






Утверждена 

приказом главного врача 

от «23» мая  2022  № 375 

 

РАЗДЕЛ 1. УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ГОБУЗ «ЦРБ ЗАТО г. 

СЕВЕРОМОРСК» ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 

I. Общие положения 

Учетная политика – совокупность способов организации и ведения бухгалтерского 

учета, применяемых субъектом учета. 

 Настоящая учетная политика устанавливает правила ведения бухгалтерского  

(бюджетного)  и налогового учета в государственном областном бюджетном учреждении 

здравоохранения «Центральная районная больница ЗАТО г. Североморск» 

  Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с: 

  Инструкцией к Единому плану счетов № 157н «Об утверждении Единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), 

 органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных  

(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – 

Инструкция к   Единому плану счетов № 157н); 

 приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов  

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»  

(Инструкция № 174н); 

 приказом Минфина 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения 

кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и 

принципах назначения» (далее – приказ № 85н); 

 приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 

классификации операций сектора государственного управления»(далее – приказ 

№ 209н); 

 приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 

органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными 

внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, 

и Методических указаний по их применению» (приказ № 52н);федеральными 

стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, 

утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 

259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение 

активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 

30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС 

«Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС 

«Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 

30.05.2018 №122н, № 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений 

курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС 
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«Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 

15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС 

«Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС 

«Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н 

(далее – СГС «Финансовые инструменты»). 

 приказом Минфина Мурманской области от 29.12.2017 № 126н «О порядке 

санкционирования расходов государственных областных бюджетных и 

автономных учреждений, лицевые счета которым открыты в территориальных 

органах Федерального казначейства, источником финансового обеспечения 

которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 

1 статьи 78.1 и статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств,  учреждение ведет учет 

в соответствии с приказом Минфина России от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана 

счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (Инструкция № 162н). 

Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном 

сайте (http:// црб-североморск.рф)  путем размещения копий документов учетной 

политики. 

 Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

6.При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 

 сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 

финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его 

денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе 

профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, 

выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в 

Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 

 Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

Используемые термины и сокращения 

 Наименование  Расшифровка  

Учреждение ГОБУЗ ЦРБ ЗАТО г. Североморск 

КБК 1–17 разряды номера счета в 

соответствии с Рабочим планом счетов 

Х 18 разряд номера счета бухучета – код 

вида финансового обеспечения 

(деятельности) 

2,3,4,5,7 

24-26 разряд – соответствующая 

подстатья КОСГУ 

 

II. Организация бухгалтерской службы 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902250003/


  

1. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением – бухгалтерией, 

возглавляемым главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе 

Положением о бухгалтерии,  должностными инструкциями, распоряжениями и приказами 

главного врача. 

Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение 

законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель 

учреждения. 

Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.  

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный 

бухгалтер. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет 

ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, 

своевременное представление полной и достоверной (финансовой), налоговой и 

статистической отчетности. Требования главного бухгалтера по документальному 

оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых 

первичных документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников 

учреждения. 

Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2. Налоговый учет ведется бухгалтерией учреждения. 

3. По функциональному признаку в составе бухгалтерии выделяются следующие группы 

по учету и расчетам: 

 расчетная группа (учет расчетов по  оплате труда и начислениям); 

 группа по материальному и финансовому учету (по учету нефинансовых активов, по 

расчетам с контрагентами, дебиторами и кредиторами, по учету средств, полученных 

от приносящей доход деятельности и родовым сертификатам, по налоговому учету); 

 заместители главного бухгалтера (по составлению отчетности бюджетной, 

внебюджетной, контролю финансовых операций); 

 касса (учет кассовых операций). 

4.  В учреждении действуют постоянные комиссии: 

– комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1);  

– инвентаризационная комиссия (приложение 2);  

– комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта (приложение 3); 

– комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 4). 

 

 

III. Технология обработки учетной информации 
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1.  Бухгалтерский учет ведется автоматизированным способом  с применением 

программных продуктов  «1С Бухгалтерия», «1С Зарплата и управление персоналом». 

Учет на бумажных носителях ведется с использованием элементов автоматизированного 

учета. 

 Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи  

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим  

направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом  

Федерального Казначейства России; 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю в ПП «СВОД СМАРТ» 

«Собственность СМАРТ»; в ПП «РИСМ», ФСС, ИФНС и др. 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 

инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности в отделение Пенсионного фонда РФ в системе «ВИО» и др.; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте  

bus.gov.ru, «WEB Бюджет»; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте  

«УСОИ-М» (ТФОМС), «РИСМ»; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте  

 (Министерство имущественных отношений Мурманской области) 

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые  

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и  

отчетности: 

 на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 

«Бухгалтерия», ежедневно – «Зарплата»; 

 по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись  

копии базы данных на сервере учреждения; 

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и 

подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта 

Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют  

ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и, при необходимости, в 

первичные документы, а также соответствующие базы данных. 

Исправления нужно вносить с учетом следующих положений: 

 доначисления или снятие начислений исправляется за счет доходов и расходов 

текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»; 

 при восстановлении в учете остатков прошлых лет применяется счет 0.401.10.180  

«Прочие доходы». 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M7G2MM/
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  ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета 

обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».
1
 

Сотрудникам бухгалтерии запрещается принимать к исполнению и оформлению 

документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную 

и финансовую дисциплину. 

6. Материально-ответственные лица сдают приходные и расходные документы по реестру 

сдачи документов ф. 0504503. 

IV. Правила документооборота 

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 

бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота 

согласно приложению 5 к настоящей учетной политике. 

 Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 

«д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 

 унифицированные формы первичных документов из приказа № 52н, учреждение 

использует: 

 унифицированные формы из приказа № 52н, дополненные необходимыми 
реквизитами; 

 унифицированные формы из других нормативно-правовых актов; 
 самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 6. 

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, сотрудникам, 

перечисленным в приложении 7. 

 Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные 

в приложении 3 к приказу № 52н.  

При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются 

самостоятельно. 

 Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 

СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

5. Учреждение может применять электронные формы первичных документов и регистров 

бухучета: 

 Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (ф. 0510433); 

 Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434); 

                                                           
1 Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
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 Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 

0510440); 

 Решение о списании задолженности, не востребованной кредиторами, со счета __ 

(ф. 0510437); 

 Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 

0510436); 

 Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам 

(ф. 0510445); 

 Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446); 

 Ведомость группового начисления доходов (ф. 0510431); 

 Ведомость выпадающих доходов (ф. 0510838); 

 Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439); 

 Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836); 

 Журнал операций по забалансовому счету __ (ф. 0509213); 

 Ведомость доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами 

(ф. 0509095); 

 Ведомость дополнительных доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, 

страховыми взносами (ф. 0504094); 

 Решение о командировке на территории России (ф. 0504512); 

 Изменение Решения о командировке (ф. 0504513); 

 Решение о командировке на территорию иностранного государства (ф. 0504515); 

 Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства 

(ф. 0504516); 

 Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема (ф. 0504518); 

 Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520); 

 Решение о компенсации расходов на проезд и провоз багажа в отпуск из районов 

Крайнего Севера (ф. 0504517); 

 Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0504093). 

Данные формы применяются вне централизуемых полномочий – при самостоятельном 

оформлении учреждением и регистрации фактов хозяйственной жизни. 

6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких 

документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы 

составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего 

перевод, и прикладываются к первичным документам. В случае невозможности перевода 

документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) 

документов заверяется нотариусом. 

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по 

количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то 

в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский 

язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного 

первичного документа. 

 Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 31 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

7. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 



  

 в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) 

учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного 

документа; 

 журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется 

ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету; 

 журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, 

в последний рабочий день месяца; 

 приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» аннулируются, 
если кассовая операция не проведена в течение двух рабочих дней, включая день 
оформления ордера; 

 инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта 

к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 

реконструкции, консервации, ответственном хранении и пр.) и при выбытии. При 

отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со 

сведениями о начисленной амортизации; 

 инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 

принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации,   реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

 опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

 книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета 

депонированной  зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день 

месяца; 

 журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

 другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если 

иное не установлено законодательством РФ. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной 

политики, составляются отдельно. 

8. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 

 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно 

по  счетам: 

 – КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13.000 «Расчеты по 

начислениям на выплаты по оплате труда»; 

 – КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной 

форме» и КБК Х.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в 

натуральной форме»; 

 – КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в 

денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям персоналу 

в натуральной форме»; 

 – КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам». 

 Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

9. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 8.  По операциям, 

указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, журналы операций ведутся 



  

отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, 

составившим журнал операций. 

Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового обеспечения. 

Журналы формируются ежемесячно в последний день месяца. К журналам прилагаются 

первичные учетные документы согласно приложению 28 

10. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в 

форме  электронного документа, подписанного квалифицированной электронной 

подписью. 

 При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может 

быть  составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. 

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров 

бухучета, утверждается отдельным приказом. 

 Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 

52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. 

11. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, 

хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с 

порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал 

учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, 

прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается 

приказом главного врача на ответственного сотрудника учреждения. 

 Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 14 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

12. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и 

регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который 

проставляется автоматически при распечатке документа: «Документ подписан 

электронной подписью в системе электронного документооборота «ГОБУЗ ЦРБ ЗАТО г. 

Североморск», – с указанием сведений о сертификате электронной подписи – кому выдан 

и срок действия. Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку 

документа, ведение регистра, ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою 

подпись. 

Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

13. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности: 

 бланки листков нетрудоспособности (в электронном виде); 

 бланки родовых сертификатов (в электронном виде); 

 рецептурные бланки; 

 бланки платежных квитанций по форме № 0504510; 

 бланки трудовых книжек и вкладышей к ним; 

 бланки путевок на санаторно-курортное лечение; 



  

 бланки справок с водяными знаками строгой нумерации на прохождение  

водительской медицинской комиссии и комиссии на выдачу (хранение) оружия; 

 … 

Учет бланков ведется по стоимости их приобретения. 

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

14. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков 

строгой отчетности, приведен в приложении  9. 

15. Особенности применения первичных документов: 

15.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериальных и 

непроизведенных активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 

активов (ф. 0504101). 

15.2. Прием на хранение имущества от пациентов оформляется Квитанцией (ф. 5‑МЗ) 

отдельно: 

 на вещи; 

 деньги; 

 ценности – ювелирные украшения, банковские карточки и т. п. 

Квитанции оформляет дежурная медсестра в трех экземплярах и передает: 

 первый экземпляр – материально ответственному лицу, ответственному за 

хранение имущества пациента, вместе с принимаемым имуществом; 

 второй экземпляр – больному или прилагает к истории болезни (в случае если 

больной   находится без сознания или в состоянии алкогольного опьянения); 

 третий экземпляр – старшей медсестре. 

Организация приема и хранения вещей, денежных средств и ценностей пациентов 

осуществляется в ЦРБ согласно приложению 10 

15.3. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при 

монтаже,  составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 

0306008). 

15.4. Оформление и учет добровольных пожертвований, регулируется Положением «О   

порядке привлечения, расходования и учёта добровольных пожертвований, поступающих 

от физических и юридических лиц в пользу государственного областного бюджетного 

учреждения здравоохранения «Центральная районная больница ЗАТО г. Североморск». 

Основание: Федеральный закон от 11.08.1995г. № 135-ФЗ «О благотворительной 

деятельности и добровольчестве (волонтерстве)»; Приказ ЦРБ от 20.12.2021 № 835 

 

 



  

При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или дарителя 

составляется Договор и акт (иной документ) в произвольной форме, в котором 

указываются: 

 обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 СГС «Концептуальные 

основы бухучета и отчетности»; 

 подписи передающей и принимающей стороны. 

Если имущество и наличные деньги поступают без оформления письменного договора, 

передающая сторона оформляет: 

 запись о том, что имущество или деньги переданы безвозмездно; 

 цели, на которые необходимо использовать пожертвованные деньги или 

имущество. 

15.5. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются 

случаи  отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного 

правилами  внутреннего трудового распорядка. В графах 20 и 37 отражаются итоговые 

даны неявок. 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными 

обозначениями: 

Наименование показателя Код 

Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)  ОВ 

Заключение под стражу ЗС 

Нахождение в пути к месту работы и обратно ДП 

Неявка по согласованию с администрацией  А 

Дополнительный оплачиваемый выходной день для 

прохождения диспансеризации 

Д 

Нерабочий оплачиваемый день НОД 

Выходные за вакцинацию с сохранением 

заработной платы 

ВВ 

  

Расширено применение буквенного кода «Г» – Выполнение государственных 

обязанностей – для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей 

(например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, 



  

дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные 

сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.). 

15.6. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости 

(ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403). 

15.7. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, 

которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте 

посредством скан-копий. 

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт 

хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия 

направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком 

документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к 

отправителю со скан-копией подписанного документа. 

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством 

обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются 

собственноручной подписью ответственных лиц. 

Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, высылает каждому сотруднику 

на его корпоративную и/или личную(по заявлению) электронную почту расчетный листок в 

день выдачи зарплаты за вторую половину месяца. 

16. Утверждается перечень документов, используемых в бухгалтерских программах согласно 

приложению 11. 

17. Порядок представления и обработки первичных учетных документов устанавливается в 

соответствии с графиком документооборота. 

График документооборота утверждается отдельным приказом главного врача. Соблюдение 

графика документооборота контролирует главный бухгалтер. 

 18. Ответственность за организацию хранения учетных документов, регистров 

бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет руководитель учреждения. 

19. Сроки хранения документов определяются в соответствии с положениями приказа 

Росархива от 20.12.2019 N 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных 

документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 

местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" 

(Зарегистрировано в Минюсте России 06.02.2020 N 57449) 

В соответствии с п. 4.2 раздела II приказа Росархива от 20.12.2019 N 236 "Об утверждении 

Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе 

деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с 

указанием сроков их хранения"  внесены  ключевые изменения по документам зарплаты с 

18.02.2020: 

 документы о получении заработной платы нужно хранить 6 лет, а не 5 (это когда у 

работников есть лицевые счета); 

https://buhguru.com/away2.php?req=doc&base=LAW&n=345020&dst=100015&date=10.03.2020


  

 реестры сведений о доходах физических лиц вместо 75 лет нужно хранить всего 5 

лет; 

 лицевые счета работников: 75 лет – документы, по которым делопроизводство 

закончено до конца 2002 г.; 50 лет – если оно закончено после 01.01.2003. 

Далее в таблице показаны все документы по заработной платы и соответствующие 

обязательные нормативные сроки их хранения с уточнениями Росархива.
2
 

                                                           
2
 Пояснение: срок хранения с отметкой «ЭПК» означает, что указанные документы после истечения 

установленного срока их хранения могут быть отобраны на постоянное хранение. 

ВИД ДОКУМЕНТА СРОК ХРАНЕНИЯ 

ПРИМЕЧ

АНИЕ 

Утвержденные фонды заработной платы: 

 

– 

а) по месту утверждения; Постоянно 

б) в других организациях 

До минования 

надобности 

Положения об оплате труда и премировании работников: 

 
(1) После 

замены 

новыми 

а) по месту утверждения; Постоянно 

б) в других организациях 5 лет (1) 

Документы (сводные расчетные (расчетно-платежные) 

платежные ведомости и документы к ним, расчетные листы 

на выдачу заработной платы, пособий, гонораров, 

материальной помощи и других выплат) о получении 

заработной платы и других выплат 6 лет (1) 

(1) При 

отсутствии 

лицевых 

счетов – 

50/75 лет 

Лицевые счета работников, карточки-справки по 

заработной плате 50/75 лет ЭПК – 

Переписка о выплате заработной платы 5 лет – 

Документы (копии отчетов, заявления, списки работников, 

справки, выписки из протоколов, заключения, переписка) о 

выплате пособий, оплате листков нетрудоспособности, 

материальной помощи 5 лет – 

Исполнительные листы (исполнительные документы) по 

удержаниям из заработной платы 5 лет (1) 

(1) После 

исполнени

я 

Документы (заявления, решения, справки, переписка) об 

оплате дополнительных отпусков, предоставляемых 

работникам, совмещающим работу с получением 

образования 5 лет – 



  

20.  Первичный учетный документ составляется: 

 при совершении факта хозяйственной жизни; 

 непосредственно после его окончания. 

 на бумажном носителе; 

 в виде электронного документа, подписанного электронной подписью.  

21. Периодичность формирования регистров бухгалтерского (бюджетного) учета на бумажных 

носителях: 

Договоры гражданско-правового характера о выполнении 

работ, оказании услуг физическими лицами, акты сдачи-

приемки выполненных работ, оказанных услуг 50/75 лет – 

Журналы, базы данных учета депонированной заработной 

платы 5 лет – 

№ 

п/п

  

Код 

формы 

документа 

Наименование регистра Периодичность 

1 2 3 4 

1 0504031 Инвентарная карточка учета нефинансовых 

активов 

Ежегодно 

2 0504032 Инвентарная карточка группового учета  

нефинансовых активов 

Ежегодно 

3 0504033 Опись инвентарных карточек по учету  

нефинансовых активов 

Ежегодно 

4 0504034 Инвентарный список нефинансовых активов Ежегодно 

5 0504035 Оборотная ведомость по нефинансовым активам Ежемесячно 

6 0504036 Оборотная ведомость Ежемесячно 

7 0504037 Накопительная ведомость по приходу продуктов 

питания 

Ежемесячно 

8 0504038 Накопительная ведомость по расходу продуктов 

питания 

Ежемесячно 

9 0504039 Книга учета животных Ежегодно 

10 0504041 Карточка количественно-суммового учета 

материальных ценностей 

Ежегодно 

11 0504042 Книга учета материальных ценностей По мере 

совершения 

операций 

12 0504043 Карточка учета материальных ценностей Ежегодно 

13 0504044 Книга регистрации боя посуды По мере 

совершения 

операций 

14 0504045 Книга учета бланков строгой отчетности По мере 

совершения 

операций 



  

15 0504046 Книга учета выданных раздатчикам денег на 

выплату заработной платы, денежного 

довольствия и стипендий 

Ежегодно 

16 0504047 Реестр депонированных сумм  Ежемесячно 

17 0504048 Книга аналитического учета депонированной 

заработной платы, денежного довольствия и 

стипендий 

Ежемесячно 

18 0504051 Карточка учета средств и расчетов Ежегодно 

19 0504052 Реестр карточек Ежегодно 

20 0504053 Реестр сдачи документов По мере сдачи 

первичных 

учетных 

документов 

21 0504054 Многографная  карточка Ежегодно 

22 0504055 Книга учета материальных ценностей, 

оплаченных в централизованном порядке 

Ежегодно 

23 0504056 Реестр учета ценных бумаг Ежемесячно 

Ежегодно 

24 0504057 Карточка учета выданных кредитов, займов 

(ссуд) 

Ежемесячно 

Ежегодно 

25 0504058 Карточка учета государственного долга 

Российской Федерации по полученным кредитам 

и предоставленным гарантиям 

Ежемесячно 

Ежеквартально 

Ежегодно 

26 0504059 Карточка учета государственного долга 

Российской Федерации в ценных бумагах 

Ежемесячно 

Ежеквартально 

Ежегодно 

27 0504061 Ведомость учета внутренних расчетов между 

органами, осуществляющими кассовое 

обслуживание исполнения бюджета 

Ежемесячно 

Ежеквартально 

Ежегодно 

28 0504062 Карточка учета лимитов бюджетных 

обязательств (бюджетных ассигнований) 

Ежегодно 

29 0504063 Карточка учета расчетных документов, 

ожидающих исполнения 

Ежемесячно 

Ежеквартально 

Ежегодно 

30 0504064 Журнал регистрации  обязательств Ежегодно 

31 0504071 Журналы операций Ежемесячно 

32 0504072 Главная книга  Ежемесячно 

 Ежегодно 

33 0504081 Инвентаризационная опись ценных бумаг При проведении 

инвентаризации 

34 0504082 Инвентаризационная опись остатков  

на счетах учета денежных средств 

При проведении 

инвентаризации 

35 0504083 Инвентаризационная опись задолженности по 

кредитам, займам (ссудам) 

При проведении 

инвентаризации 

36 0504084 Инвентаризационная опись состояния 

государственного долга Российской Федерации в 

ценных бумагах 

При проведении 

инвентаризации 

37 0504085 Инвентаризационная опись состояния 

государственного долга Российской Федерации 

При проведении 

инвентаризации 



  

 

 

                 

                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22. Учреждением ведется раздельный учет по видам финансового обеспечения (ВФО): 

1 - бюджетная деятельность (публичные обязательства); 

2 - приносящая доход деятельность; 

3 - средства во временном распоряжении; 

4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 

5 - субсидии на иные цели; 

6 - субсидии на цели  осуществления капитальных вложений; 

7 - средства  обязательного медицинского страхования. 

V. План счетов 

1.  Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 12), 

разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, 

Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела V 

настоящей учетной политики. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 

 «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки». 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего 

плана счетов формируются следующим образом: 

 

 

по полученным кредитам и предоставленным 

гарантиям 

38 0504086 Инвентаризационная опись (сличительная 

ведомость) бланков строгой отчетности и 

денежных документов  

При проведении 

инвентаризации 

39 0504087 Инвентаризационная опись (сличительная 

ведомость) по объектам нефинансовых активов 

При проведении 

инвентаризации 

40 0504088 Инвентаризационная опись наличных денежных 

средств 

При проведении 

инвентаризации 

41 0504089 Инвентаризационная опись расчетов с 

покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами 

При проведении 

инвентаризации 

42 0504091 Инвентаризационная опись расчетов по 

поступлениям 

При проведении 

инвентаризации 

43 0504092 Ведомость расхождений по результатам 

инвентаризации 

При проведении 

инвентаризации 

44 0504514 Кассовая книга Ежемесячно 

Ежегодно 

45 0504835 Акт о результатах инвентаризации При проведении 

инвентаризации 



  

Разряд 

номера счета 
Код 

1–4 

Аналитический код вида услуги: 

0903 «Медицинская помощь в дневных стационарах всех типов» 

… 

5–14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с 

целевыми средствами: 

 в рамках национальных проектов (программ), 
комплексного плана модернизации и расширения 
магистральной инфраструктуры (региональных 
проектов в составе национальных проектов); 

 если указание целевой статьи предусмотрено 
требованиями целевого назначения активов, 
обязательств, иных объектов бухгалтерского учета. 

В остальных случаях – нули 0000000000 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

 аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

 коду вида расходов; 

 аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности) 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения); 

 3 – средства во временном распоряжении; 

 4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

 5 – субсидии на иные цели; 

 6 – субсидии на цели осуществления капитальных 

вложения; 

 7 – средства по обязательному медицинскому 

страхованию
3
 

 

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов 

№ 157н, учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в 

Рабочем плане счетов (приложение 13). 
4
 

                                                           
3
 Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н. 

4
 Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные 

основы бухучета и отчетности». 



  

2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в 

денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему плану счетов в 

соответствии Инструкцией № 162н.
5
 

VI.  Учет отдельных видов имущества и обязательств 

 1. Бухгалтерский учет ведется по первичным документам, которые проверены 

сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом 

контроле (приложение 14).
6
 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно- 

 правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости 

выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

 Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не 

установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то 

величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного 

бухгалтера. 

 Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 2. Основные средства 

 2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты 

имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 

месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к 

группе «Производственный и хозяйственный инвентарь», приведен в приложении 15. 

 2.2. Учреждение группирует медицинские изделия на инструменты и оборудование по 

Классификации, утвержденной постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1, в 

зависимости от сроков полезного использования.  

Если срок: 

 меньше двух лет – изделие относится к медицинским инструментам; 

 два года и более – изделие относится к медицинскому оборудованию. 

Срок службы определяется по технической документации и паспорту производителя. 

2.3. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 

объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые 

сроки полезного и ожидаемого использования: 

                                                           
5
 снование: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

6
 Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные 

основы бухучета и отчетности». 



  

 объекты библиотечного фонда; 

 мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, 

полки; 

 компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, 

компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, 

микрофоны, веб-камеры, устройства захвата, видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние 

накопители на жестких дисках и др.; 

 медицинское оборудование (рентгенаппарат, маммограф, флюорограф, аппарат 
КТ, МРТ и др.) 

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
7
 

2.4. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 

10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков: 

1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету 

(при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде 

проставляется «0»); 

2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского 

учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.10.2010 № 174н); 

5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского 

учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.10.2010 № 174н); 

7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
8
 

 2.5 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным 

лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию 

активов. Инвентарный номер наносится: 

 на объекты недвижимого имущества, строения и сооружения – несмываемой 

краской; 

 остальные основные средства – путем прикрепления водостойкой 

инвентаризационной наклейки с номером; 

 медицинское оборудование и инструменты, на которые невозможно прикрепить 

наклейки, – мобильным лазером. 

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных 

предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же 

способом, что и на сложном объекте. 

 2.6. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, комплекса 

конструктивно-сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, 

включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его 
                                                           
7 Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства». 

8
 Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану  счетов № 

157н. 

 



  

стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) 

составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств: 

 машины и оборудование; 

 транспортные средства; 

 инвентарь производственный и хозяйственный; 

 многолетние насаждения.
9
 

 

2.7. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, 

если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах 

поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему 

показателю (в порядке убывания важности): 

 площади; 

 объему; 

 весу; 

 иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 

 2.8. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет 

наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при 

проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с 

дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная 

ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего 

ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к 

следующим группам основных средств: 

 машины и оборудование; 

 транспортные средства;
10

 

 

  2.9. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 

 методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 – на основные 

средства группы «Транспортные средства», а также на компьютерное оборудование и 

сотовые телефоны; 

 линейным методом – на остальные объекты основных средств.
11

 

2.10. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод 

расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, 

учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации.
12

 

2.11. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 

переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости 

объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его 

                                                           
9
 Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства». 

10
 Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства». 

11
 Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные 

средства». 

12
 Основание: пункт 40 СГС «Основные средства». 



  

переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация 

увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их 

суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
13

 

2.12. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия 

по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». 

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 

настоящей Учетной политики. 

 2.13. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет 

комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое имущество 

принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии. 

2.14. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой 

стоимости.
14

  

2.15. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных 

по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 

КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания». 

 2.16. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое 

обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных 

средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей 

доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» 

на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной 

амортизации. 

 2.17. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как 

отдельные инвентарные объекты не учитывается. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, 

которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом 

«Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС 

или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, 

учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 

раздела VI настоящей Учетной политики. 

 2.18. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 

первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в 

договоре поставки. 

2.19.  Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, 

отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на дополнительном 

забалансовом счете 43П «Имущество, переданное в пользование, – не объект аренды». 

                                                           
13

 Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства». 

14
 Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 

157н. 



  

 2.20. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных 

средств являются материально ответственные лица, за которыми они закреплены. Если на 

основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, 

материально ответственное лицо обязано хранить гарантийные талоны. 

2.21. Чтобы оформить возврат ОС, составляется расходная накладная в произвольной 

форме. На ней ставится отметка (запись) возврат». Имущество, которое возвращает ЦРБ, 

списывается с баланса и начисляется задолженность за поставщиком на основании 

претензии. До момента признания претензии поставщиком объект переводят на 

забалансовый счет 02. В данном случае необходимо списать стоимость объекта и 

амортизацию: 

ДЕБЕТ 0 104 ХХ 411   КРЕДИТ 0 101 ХХ 410 

- списана амортизация за период эксплуатации; 

ДЕБЕТ 0 401 10 172   КРЕДИТ 0 101 ХХ 410 

- списана остаточная стоимость основного средства; 

ДЕБЕТ 0 209 34 56Х   КРЕДИТ 0 209 34 66Х 

- отражен возврат поставщиком денежных средств. 

3. Нематериальные активы 

3.1. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 

 методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 – на 

нематериальные активы группы «Научные исследования (научно-

исследовательские разработки)»; 

 линейным методом – на остальные объекты нематериальных активов. 

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы». 

3.2. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных активов 

раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в 

части изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков
15

. 

3.3. Учет НМА и компьютерных программ производится в соответствии с положениями 

СГС «НМА». И не применяется в отношении товарного знака. 

К НМА относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные для неоднократного 

и (или) постоянного использования в деятельности учреждения, одновременно 

удовлетворяющие следующим условиям: 

 Объект способен приносить учреждению экономическую выгоду в будущем; 

                                                           
15 Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы». 

 



  

 Отсутствие у объекта материально-вещественной формы; 

 Объект предназначен для использования в течение длительного времени (СПИ 

более 12 месяцев); 

 Наличие надлежаще оформленных документов, устанавливающих 

исключительное право на актив; 

 Наличие в случаях, установленных законодательством РФ, надлежаще 

оформленных документов, подтверждающих право на актив (патенты, 

свидетельства…) или исключительное право на результаты научно-технической 

деятельности (ноу-хау…) 

3.4. Согласно письму МФ РФ от 02.04.2021 № 02-07-07/25218, Лицу, на имя которого 

зарегистрирован товарный знак (правообладателю), принадлежит исключительное право 

использования товарного знака (статья 1484 ГК РФ). 

Исключительные права на товарные знаки, отраженные в отчетности за 2020 год на 

01.01.2021 на счете 010200000 «Нематериальные активы», учитываются в порядке, 

применяемом до вступления в силу СГС «Нематериальные активы» (до 01.01.2021), с 

учетом положений по начислению амортизации только в части тех объектов, по которым 

сроки полезного использования определены. 

Ведение учета возможно на дополнительном забалансовом учете. 

3.5. Отражение в учете операций, связанных с предоставлением (получением) прав 

пользования результатов интеллектуальной деятельности, осуществляется на основании 

лицензионных договоров и других договоров. 

В целях отражения прав пользования (неисключительных прав на РИД) применяются 

подстатьи КОСГУ: 

 352 и 452 – для неисключительных прав с определенными СПИ; 

 353 и 453 – для неисключительных прав с неопределенными СПИ. 

Кассовые расходы на приобретение неисключительных прав пользования на РИД 

подлежат отражению по подстатье 226 «Прочие работы, услуги». 

Права пользования НМА учитываются по аналитическомц коду группы счета 60 «Права 

пользования НМА» 

N- научные исследования (научно-исследовательские разработки); 

R – опытно-конструкторские и технологические разработки; 

I – программное обеспечение и базы данных; 

D – иные объекты интеллектуальной собственности. 

Приобретение прав пользования отражается в учете следующими проводками: 



  

ДЕБЕТ 0 106 60 352 (353)   КРЕДИТ 0 302 26 730 

ДЕБЕТ 0 111 60 352 (353)   КРЕДИТ 0 106 60 352 (353) 

2 –определенный срок, 3- неопределенный срок 

- получено безвозмездно 

ДЕБЕТ 0 111 60 352 (353)   КРЕДИТ 0 401 10 190 

- начисление амортизации 

ДЕБЕТ 0 401 20 226   КРЕДИТ 0 104 60 452 

ДЕБЕТ 0 109 60 226    

- закончился срок договора 

ДЕБЕТ 0 104 60 452   КРЕДИТ 0 111 60 452 

3.6. Признание в бухгалтерском учете неисключительных прав на РИД, расходы по 

которым до 01.01.2021 г. не подлежали балансовому учету (при невозможности 

определения справедливой стоимости) в условной оценке: один объект - один рубль. 

ДЕБЕТ 0 111 60 353      КРЕДИТ 0 401 30 000 

В част особенностей отражения прав на результаты интеллектуальной деятельности как 

исключительных, так и неисключительных, срок полезного использования которых 

составляет не более 12 месяцев. Но переходит за пределы года возникновения таких прав 

(распространяется на два финансовых года). 

Могласно пункту 6 СГС «Нематериальные активы», нематериальным активом (в том 

числе, право пользование нематериальным активом) является объект нефинансовых 

активов, предназначенный для неоднократного и (или) постоянного использования в 

деятельности учреждения свыше 12 месяцев, не имеющий материально-вещественной 

формы, с возможностью идентификации (выделения, отделения) от другого имущества, в 

отношении которого у субъекта учета при приобретении (создании) возникли 

исключительные права, права в соответствии с лицензионными договорами либо иными 

документами, подтверждающими существования права на такой актив. 

Согласно пункту 302 Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского 

учета для органов государственной власти (государственных органов), органов  местного 

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, 

утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 

157н, счет 040150000 «Расходы будущих периодов» предназначен для учета сумм 

расходов, начисленных учреждением в отчетном периоде, но относящихся к будущим 

отчетным периодам. 

Таким образом расходы на приобретение субъектом учета прав пользования на 

результаты интеллектуальной деятельности, срок полезного использования которых 

составляет не более 12 месяцев, но переходит за пределы года их приобретения 



  

(создания), отражаются на счете 0401150000 «Расходы будущих периодов». Например, 

расходы, связанные с приобретением в апреле 2022 года прав пользования на РИД, в 

соответствии с лицензионным договором сроком на 12 месяцев. 

3.7. Разукомплектация или обособление вложений, произведенных при строительстве 

(создании) единого комплекса объектов НФА, сформированных в общем объеме затарат 

на весь комплекс объектов НФА, включающий недвижимое, движимое имущество, НМА, 

НПА, материальные запасы, предусмотренные сметой. 

ДЕБЕТ 0 106 00 000 (310,320,340) «Вложения в НФА» 

КРЕДИТ 0 106 11 310 «Увеличение вложений в ОС – недвижимое имущество». 

 4. Материальные запасы 

4.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 

указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также 

производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в 

приложении 15. 

4.2. По фактической стоимости каждой единицы списываются следующие материальные 

запасы: 

 специальные инструменты и специальные приспособления; 

 оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки; 

 инвалидная техника и средства передвижения для инвалидов; 

 драгоценные и другие металлы для протезирования; 

 спецоборудование для научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, 

приобретенное по договорам с заказчиками; 

 запчасти и другие материалы, предназначенные для изготовления других 

материальных запасов и основных средств; 

 

Остальные материальные запасы списываются по средней фактической стоимости. 
16

 

 4.3. Учет прихода и расхода медикаментов и перевязочных средств осуществляется в 

соответствии с Отраслевыми особенностями
17

.  

 4.4. Материально ответственные лица совместно с сотрудниками аптеки ГОБУЗ «ЦРБ 

ЗАТО г. Североморск» ведут предметно-количественный учет медикаментов, расходного 

материала, изделий медицинского назначения и перевязочных средств.  В регистрах 

бухгалтерского учета учет медикаментов и перевязочных средств ведется в суммовом 

(денежном) выражении.
18
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 Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

17
 Основание: пункт 20.3 Отраслевых особенностей, утвержденных письмом Минздравсоцразвития от 

12.07.2007 № 5435-РХ.  

18
 Основание: п. 6, 14,39 Инструкции, утвержденной приказом Минздрава СССР от 02 июня 1987 № 747 



  

4.5. Списание  медикаментов, расходного материала и перевязочных средств (в случае 

наличия розничной торговли) ведется  по продажным ценам с отдельным учетом торговой 

наценки по среднему проценту. 

 4.6. Учет прихода и расхода мягкого инвентаря (белья постельных принадлежностей, 

одежды, включая спецодежду, обуви, включая специальную), осуществляется в 

соответствии: 

- с Приказом Министерства здравоохранения СССР от 15.09.1988 № 710 «Об утверждении 

табелей оснащения мягким инвентарем больниц, диспансеров, родильных домов, медико-

санитарных частей, поликлиник, амбулаторий». 

- с утвержденными нормами обеспечения бесплатной санитарно-гигиенической и 

специальной одеждой, обувью и СИЗ работников ГОБУЗ ЦРБ ЗАТО г. Североморск в 

коллективном договоре, согласно Приказу МЗ СССР от 21.01.1988 № 65, Постановления 

Министерства труда и социального развития РФ от 29.12.1999 № 68 

4.7. Предметы мягкого инвентаря маркирует кладовщик в присутствии одного из членов 

комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов. Маркировочные штампы 

хранятся у заместителя главного врача по административно-хозяйственной части. Срок 

маркировки не позднее дня, следующего за днем поступления мягкого инвентаря на склад. 

4.8. Мягкий инвентарь, поступивший в учреждение в комплектах, разукомплектовывается 

и учитывается поштучно, что оформляется самостоятельно разработанным актом 

разукомплектации. 

4.9. Принятие к учету возвращенных (сданных) работниками (сотрудниками) МЗ, ранее 

переданных им в личное пользование для выполнения служебных (должностных) 

обязанностей производится: 

ДЕБЕТ 0 105 00 340      КРЕДИТ 0 401 10 172 

С одновременным уменьшением забалансового счета 27 

4.10. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) 

единица. Исключение: 

а) материальные запасы с ограниченным сроком годности – продукты питания, 

медикаменты и другие, а также товары для продажи. Единица учета таких материальных 

запасов – партия. Решение о применении единицы учета «партия» принимает бухгалтер на 

основе своего профессионального суждения. 

б) группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, а также 

следующие материальные запасы: 

 4.11. В учреждении используются следующая номенклатура материальных запасов и 

единицы измерения к ним: 

 

 



  

Наименование Единцы измерения 

… 

 Подгруппа «Продукты питания» 

Вермишель кг 

Горошек зеленый консервированный кг 

Картофель свежий кг 

Кефир л 

Молоко л 

Треска замороженная кг 

Треска филе замороженное кг 

Яйцо шт. 

… 

 Подгруппа «Одежда и обувь» 

Халат медицинский шт. 

Колпак медицинский шт. 

…  

Подгруппа «Постельные принадлежности» 

Подушка пуховая шт. 

Подушка синтетическая шт. 

Простынь односпальная шт. 

Пододеяльник односпальный шт. 

…  

Подгруппа «Прочие материальные запасы» 

Ветошь кг 

…  

  

Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов. 



  

Решение о применении единицы учета «однородная (реестровая) группа запасов» в 

отношении материальных запасов, характеристики которых совпадают бухгалтер на 

основе своего профессионального суждения.19
 

 4.12. В целях аналитического (управленческого) учета незавершенное производство 

отражается на дополнительном счете Рабочего плана счетов 0.109.69.000 «Себестоимость 

незавершенного производства готовой продукции, работ, услуг».
20

 

 4.13. Товары, переданные в реализацию, отражаются по цене реализации с обособлением 

торговой наценки.
21

 

4.14.  Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются планово-

экономическим отделом в соответствии с действующими нормативными документами РФ 

и утверждаются приказом главного врача. 

Ежегодно приказом главного врача утверждаются период применения зимней надбавки к 

нормам расхода ГСМ и ее величина. 

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но 

не выше норм, установленных приказом главного врача. 

В случае попадания автомобиля в ДТП, признания сотрудника учреждения виновным, 

сотрудник обязан возместить ущерб, нанесенный учреждению, включая транспортное 

средство и стоимость бензина. 

При таком событии проводится инвентаризация и отражается недостача ГСМ. Основание 

– утвержденный руководителем учреждения акт (ф.0504835) и приложенная к нему 

ведомость расхождений (ф. 0504092). В учете производятся проводки: 

ДЕБЕТ 0 401 10 172      КРЕДИТ 0 105 33 443 

-списан ГСМ 

ДЕБЕТ 2 209 74 567 КРЕДИТ 2 401 10 172 

- начислена задолженность виновного лица. 

4.15. При списании ГСМ применяются нормы в соответствии с требованиями 

Распоряжения Минтранса РФ от 14.03.2008 № АМ-23-р «О введении в действие 

Методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на 

автомобильном транспорте» в совокупности с данными «Сводного отчета» системы 

слежения и контроля «Глонасс» (на автомобили, на которые такая система установлена). 

Диспетчер автохозяйства ежедневно формирует отчет и представляет водителю вместе с 

подписанными путевыми листами по окончанию смены. На автомобили, на которые 

отсутствуют нормы расхода топлива, используются нормы, разработанные ОАО НИИАТ. 

                                                           
19 Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

20
 Основание: пункт 12 СГС «Запасы». 

21
 Основание: пункт 30 СГС «Запасы». 

 



  

Нормы расхода ГСМ на конкретное транспортное средство оформляются протоколом 

комиссии и  приказом ЦРБ. 

4.16.Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 

лекарственных препаратов, изделий медицинского назначения, не подлежащих 

предметно-количественному учету, запасных частей и хозяйственных материалов 

оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 

0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов. 

4.17. Выдача из аптеки в медицинские подразделения (отделения) наркотических, 

психотропных веществ и их прекурсоров, лекарственных средств и медицинских изделий, 

подлежащих предметно-количественному учету, оформляется отдельным Требованием-

накладной (ф. 0504204). В конце каждого месяца старшая медсестра (иное 

уполномоченное приказом ЦРБ лицо) представляет в бухгалтерию утвержденный 

руководителем отчет о движении лекарственных средств, подлежащих предметно-

количественному учету, по форме № 2-МЗ. На основании отчета бухгалтер 

списывает лекарственные средства, подлежащие предметно-количественному учету, по 

Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

4.18. Продукты питания, выданные в столовую для нужд учреждения, списываются на 

основании Меню-требования на выдачу продуктов питания (ф. 0504202). 

Приход и расход продуктов питания осуществляется в соответствии
22

: 

- с Приказом Минздрава РФ от 05.08.2003 № 330 «О мерах по совершенствованию 

лечебного питания в лечебно-профилактических учреждениях Российской Федерации»; 

- с Приказом Министерства здравоохранения РФ от 21.06.2013 № 395н «Об утверждении 

норм лечебного питания»; 

- с Приказом Министерства здравоохранения РФ от 23.09.2020 № 1008н «Об утверждении 

порядка обеспечения пациентов лечебным питанием»; 

- с Письмом Министерства здравоохранения РФ от 24.03.2017 № 28-1/10/2-1994 «Об 

утверждении методических рекомендаций о рекомендуемых нормах лечебного питания 

(среднесуточных наборов основных пищевых продуктов) для беременных и кормящих 

женщин в родильных домах (отделениях) и детей различных возрастных групп в детских 

больницах (отделениях) Российской Федерации» 

- с Приказом ГОБУЗ «ЦРБ ЗАТО г. Североморск» «О порядке расходования средств, 

перечисленных медицинским организациям на оплату услуг по медицинской помощи, 

оказанной женщинам в период беременности, и медицинской помощи, оказанной 

женщинам и новорожденным в период родов и в послеродовый период, а также 
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 Постановление Правительства Российской Федерации от 13.06.2020 № 857 «О признании не 

действующими на территории Российской Федерации актов и отдельных положений актов, изданных 

центральными органами государственного управления РСФСР и СССР»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 16.11.2020 № 1850 «О признании не 

действующими на территории Российской Федерации актов и отдельных положений актов, изданных 

центральными органами государственного управления РСФСР и СССР» 

 



  

диспансерному (профилактическому) наблюдению ребенка в течение первого года жизни, 

на основании договоров об оплате услуг по медицинской помощи, оказанной женщинам в 

период беременности, и медицинской помощи, оказанной женщинам и новорожденным в 

период родов и в послеродовый период, а также диспансерному (профилактическому) 

наблюдению ребенка в течение первого года жизни» на соответствующий финансовый 

год. 

Приход и расход продуктов питания подтверждается данными приходных и расходных 

документов (документами поставщика – счет, счет-фактура, товарные накладные, меню-

раскладки Ф. 44-МЗ, требования на выдачу продуктов питания со склада Ф. 45 МЗ, 

требования-накладные Ф. 0315006 на возврат и дополнительную выдачу продуктов 

питания). Данные документы предоставляются в бухгалтерию ежедневно за прошедший 

день.  

 Списание продуктов питания производится в соответствии с нормами, утвержденными 

действующим законодательством. 

 4.19. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании 

мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 

 4.20. Не поименованные в пунктах 4.4-4.19 материальные запасы списываются по Акту о 

списании материальных запасов (ф. 0504230). 

 4.21. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, 

полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 

КБК Х.106.00.ХХХ, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания». 

 4.22.. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, 

выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат 

запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других 

автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как: 

 автомобильные шины – четыре единицы на один легковой автомобиль; 
 колесные диски – четыре единицы на один легковой автомобиль; 
 аккумуляторы – одна единица на один автомобиль; 
 наборы автоинструмента – одна единица на один автомобиль; 
 аптечки – одна единица на один автомобиль; 
 огнетушители– одна единица на один автомобиль; 
 … 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально 

ответственных лиц. 

Поступление на счет 09 отражается: 

 при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих 

запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальные запасы – 

иное движимое имущество учреждения»; 

 при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) 

учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. 



  

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений 

запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих 

учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование 

запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 

 при передаче на другой автомобиль; 

 при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: 

 при списании автомобиля по установленным основаниям; 

 при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 4.23. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 

разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется 

исходя из следующих факторов: 

 их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 

рассчитанной методом рыночных цен; 

 сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение 

их в состояние, пригодное для использования.
23

 

4.24. Учет материальных ценностей, принятых на хранение, ведется обособленно по 

видам имущества с применением дополнительных кодов к забалансовому счету 02 

«Материальные ценности, принятые на хранение». Раздельный учет обеспечивается в 

разрезе: 

 имущества, принятого на временное хранение от пациентов, – на забалансовом 

счете 02.1; 

 имущества, которое учреждение решило списать и которое числится за балансом 

до момента его демонтажа, утилизации, уничтожения, – на забалансовом счете 02.2; 

 другого имущества, принятого на ответственное хранение, – на забалансовом счете 

02.3.
24

 

4.25. Материальные запасы (лекарственные препараты, донорская кровь) изготавливаются 

для нужд учреждения и принимаются к учету по фактической стоимости на основании 

Требования-накладной (ф. 0504204). 

 4.26. Ветошь, полученная от списания мягкого инвентаря, принимается к учету на 

основании Требования-накладной (ф. 0504204) по справедливой стоимости, определенной 

комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. 

4.27. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в 

оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение 

понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 

157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления 

                                                           
23 Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

24
 Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные 

основы бухучета и отчетности». 



  

запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от 

учетной цены отдельно в учете не отражаются.
25

 

4.28. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы на 

их доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года в день 

получения документов о доставке.
26

 

5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

 5.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные 

объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету 

по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию 

активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной 

стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
27

  

5.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:  

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

– прайс-листами заводов-изготовителей; 

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

– информацией, размещенной в сети Интернет, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 

экспертным путем. 

6. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг 

 6.1. В себестоимость услуг по программам обязательного медицинского страхования 

включаются затраты согласно методике расчета тарифов из Правил, утвержденных 

приказом Минздрава от 28.02.2019 № 108н. 

 6.2. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов 

услуг: 

А) в рамках выполнения государственного задания «Обеспечение мероприятий, 

направленных на охрану и укрепление здоровья» – на счете КБК 4.109.61.000; 

Б) в рамках программ ОМС: 

– амбулаторно-поликлиническая медицинская помощь – на счете КБК 7.109.61.000; 

– медицинская помощь в дневном стационаре – на счете КБК 7.109.62.000; 
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 Основание: пункт 18 СГС «Запасы». 
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 Основание: пункт 19 СГС «Запасы». 
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 Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 



  

– заготовка, переработка, хранение и обеспечение безопасности донорской крови и ее 

компонентов – на счете КБК 7.109.63.000; 

В) в рамках приносящей доход деятельности: 

– амбулаторно-поликлиническая медицинская помощь – на счете КБК 2.109.61.000; 

– медицинская помощь в дневном стационаре – на счете КБК 2.109.62.000; 

6.3. Затраты на оказание услуг (изготовление готовой продукции) делятся на прямые и 

накладные. 

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления 

единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее 

оказанием (изготовлением). В том числе: 

 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении готовой 

продукции); 

 списанные материальные запасы, в том числе медикаменты и перевязочные 

средства, израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление готовой 

продукции), естественная убыль; 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 

руб. включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении готовой 

продукции); 

 сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании 

услуги (изготовлении готовой продукции); 

 расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги 

(изготовления готовой продукции); 

 … иные 

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой 

продукции) учитываются расходы: 

 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, участвующих в оказании нескольких видов услуг (готовой продукции); 

 материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная 

убыль; 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 

руб. включительно в случае их использования для оказания нескольких видов услуг 

(изготовления готовой продукции); 

 амортизация основных средств, которые используются для оказания разных 

услуг (изготовления готовой продукции); 

 расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых 

активов; 

 6.4. Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг (готовой продукции) по 

окончании месяца пропорционально прямым затратам в месяце распределения к объему 

выручки от реализации услуг (готовой продукции). 

 6.5. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые 

между всеми видами услуг (готовой продукции): 

 расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги 



  

(изготовлении готовой продукции): административно-управленческого, административно-

хозяйственного и прочего обслуживающего персонала; 

 материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды 

учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не 

связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 

руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением 

готовой продукции); 

 амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг 

(изготовлением готовой продукции); 

 коммунальные расходы; 

 расходы услуги связи; 

 расходы на транспортные услуги; 

 расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря 

общехозяйственного назначения; 

 на охрану учреждения; 

 прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды. 

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), 

распределяются: 

– в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованных услуг (готовой 

продукции) пропорционально прямым затратам на единицу услуги (продукции); 

– в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового 

года (КБК Х.401.20.000). 

 6.6. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и 

сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: 

 расходы на социальное обеспечение населения; 

 расходы на транспортный налог; 

 расходы на налог на имущество; 

 штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий 

договоров; 

 амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое 

закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем; 

 … иные 

6.7. По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете 

КБК Х.109.60.000, относится в дебет счета КБК Х.401.10.130 «Доходы от оказания 

платных услуг».  

 Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц, сформированная на счете 

КБК Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания 

платных услуг (работ)» в последний день месяца за минусом затрат, которые приходятся 

на незавершенное производство. 

 6.8. Готовая продукция «Донорская кровь» принимается к учету по плановой 

себестоимости на дату выпуска.
28
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 Основание: пункт 122 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 



  

6.9. Доля затрат на незавершенное производство рассчитывается: 

 в части услуг – пропорционально доле незавершенных заказов в общем объеме 
заказов, выполняемых в течение месяца; 

 в части продукции – пропорционально доле не готовых изделий в общем объеме 
изделий, изготавливаемых в течение месяца. 

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 20, 28, 33 СГС 

«Запасы». 

7. Расчеты с подотчетными лицами 

7.1. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, 

повышением квалификации кадров устанавливается в соответствии с Положением о 

служебных командировках, которое является неотъемлемой частью коллективного 

договора учреждения (приложение 8). Программа подготовки и повышения квалификации 

кадров утверждается ежегодно приказом главного врача на соответствующий год. 

Договоры заключаются с образовательными учреждениями, имеющими государственную 

лицензию. Фактическая переподготовка кадров должна быть подтверждена 

соответствующими документами. 

Заявление на выдачу аванса (предоплаты) для компенсации расходов, связанных со 

служебными командировками, повышением квалификации кадров составляется согласно 

приложению 16. 

7.2. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа главного врача или 

служебной записки, визированной главным врачом. Выдача денежных средств под отчет 

производится путем: 

 выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся 

в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке; 

 перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе главного 

врача. 

7.3. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории 

России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления 

служебных командировок (приложение 17). Возмещение расходов на служебные 

командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, 

производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей 

доход, с разрешения главного врача (оформленного приказом). 

 7.4. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об 

израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 

7.5. Порядок и размер возмещения расходов, связанных с оплатой стоимости проезда и 

провоза багажа к месту использования отпуска и обратно работникам ГОБУЗ ЦРБ ЗАТО 

г. Североморск устанавливается в соответствии с Положением о компенсации расходов на 

оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно 

работникам ГОБУЗ ЦРБ ЗАТО г. Североморск, утвержденным приказом ЦРБ. 



  

Заявление на выдачу аванса (предоплаты) для компенсации расходов, связанных с 

оплатой стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно 

составляется согласно приложению 18 

 7.6.  Выдача средств на хозяйственные расходы, канцелярские товары и на другие виды 

расходов производится лицам, заключившим с ГОБУЗ «ЦРБ ЗАТО г. Североморск» 

договор о полной индивидуальной материальной ответственности, при условии 

ознакомления подотчетных лиц с Положением о выдаче наличных денежных средств в 

подотчет и представлении отчетности подотчетными лицами (приложение 19, 20) и 

Положением о выдаче бланков строгой отчетности  

7.7. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также 

лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа главного врача. 

Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных 

сотрудников. 

Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы 

 устанавливается в размере 30 000 (Тридцать тысяч) руб. 

 На основании распоряжения главного врача в исключительных случаях сумма может 

быть  увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между 

юридическими лицами в соответствии с указанием Центрального банка. 

 Основание: пункт 4 указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У. 

7.8. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который 

сотрудник указал в заявлении (приложение 10) на выдачу денежных средств под отчет, но 

не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник обязан отчитаться в 

течение трех рабочих дней.  

7.9. Окончательный расчет с подотчетными лицами, в том числе при компенсации 

расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и 

обратно работникам ГОБУЗ ЦРБ ЗАТО г. Североморск, компенсации за прохождение 

медицинской комиссии при трудоустройстве, возмещение расходов на служебные 

командировки и иные компенсационные расходы, производится до окончания текущего 

финансового года. Исключение: авансовые отчеты, принятые к учету во второй половине 

последнего месяца текущего финансового года. Такие расходы могут компенсироваться в 

финансовом году, следующем за отчетным. 

7.10. Принятие к учету расчетов с подотчетными лицами, в том числе при компенсации 

расходов за прохождение медицинской комиссии при трудоустройстве и последующих 

периодических медицинских осмотрах возможно не позднее текущего финансового года, 

в котором они были произведены. 

7.11. Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей, обязаны заключить 

договоры о материальной ответственности с учреждением. 

Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 

ценностей устанавливаются следующие: 



  

 10 календарных дней с момента получения доверенности; 

 5 рабочих дней с момента получения материальных ценностей; 

 30 календарных дней по экстампоральной рецептуре для МУП «Фармация» г. 

Североморск, ГОБУЗ МОКБ им. П. А. Баяндина, для получения продуктовых пайков и 

медикаментов в ГОБУЗ МОПТД и получения медикаментов в ГОАУЗ МОЦСВМП; 

 по сроку действия доверенности в отдельных случаях выдаются доверенности на 

определенный срок.  

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной 

материальной ответственности. 

8. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

 8.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 

нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход 

деятельность (собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 

отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы 

учитывались. 

 8.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных 

расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов 

поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

 8.3. В учреждении применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с дебиторами по 

предоставлению учреждением: 

 обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе; 

 обеспечений исполнения контракта (договора); 

 обеспечений заявок при проведении электронных аукционов, перечисленных на 

счет оператора электронной площадки в банке; 

 других залогов, задатков. 

Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями: 

Дебет КБК Х.210.05.560 Кредит КБК Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета 

учреждения средств;  

Дебет КБК Х.201.11.510 Кредит КБК Х.210.05.660 – возврат денежных средств на лицевой 

счет учреждения. 

Основание: пункт 7 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 9. Расчеты по обязательствам 

9.1. Финансовое обязательство – обязательство, возникающее согласно договору 

(соглашению) по: 

 передаче денежных средств , их эквивалентов или иного финансового актива 

другой стороне договора (соглашения); 



  

 обмену финансовыми активами или финансовыми обязательствами с другой 

стороны договора (соглашения) на условиях, предполагающих уменьшение 

экономических выгод. 

Группа финансовых обязательств – совокупность финансовых обязательств, выделяемая 

для целей бухгалтерского учета, информация по которым раскрывается в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности обобщенным показателем. 

Группами финансовых обязательств являются: 

А) Финансовая кредиторская задолженность; 

Б) Долговые обязательства. 

Прекращение признания (выбытие с бухгалтерского учета) финансовых обязательств 

осуществляется в результате: 

 Исполнения (погашения) финансового обязательства; 

 Прощения финансового обязательства; 

 Окончания срока исполнения финансового обязательства; 

 При передаче иной организации бюджетной сферы в рамках реорганизации 

субъекта учета (упразднения органов власти); 

 Прекращение обязательства по иным основаниям, предусмотренным 

законодательством Российской Федерации и (или) нормами международного 

права. 

При выбытии финансовых обязательств разница между их балансовой стоимостью и 

стоимостью переданных при этом активов или принятых обязательств признается в 

составе финансового результата текущего отчетного периода.  

 9.3. К счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются 

дополнительные аналитические коды: 

1 – «Государственная пошлина» (КБК Х.303.15.000); 

2 – «Транспортный налог» (КБК Х.303.25.000); 

3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК Х.303.35.000); 

4 – «Административные штрафы, штрафы ГИБДД» (КБК Х.303.45.000); 

... 

9.4. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в 

разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

 9.5. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и 

других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 



  

10. Дебиторская и кредиторская задолженность 

10.1. Дебиторская задолженность признается в бухгалтерском учете и в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности субъекта учета в качестве финансовых активов, 

классифицируемых по группе «Финансовая дебиторская задолженность», в случае, если 

ее погашение ожидается денежными средствами и (или) их эквивалентами, а также при 

условии, что она не относится к группе «Финансовые долговые обязательства». 

К группе финансовых активов «Финансовая дебиторская задолженность» относятся: 

 Дебиторская задолженность по доходам от собственности; 

 Дебиторская задолженность по доходам от оказания платных услуг (работ), 

компенсации затрат; 

 Иная дебиторская задолженность, удовлетворяющая определению финансовых 

активов при условии, что она не относится к группе финансовых активов 

«Финансовые долговые требования». 

10.2. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на 

забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании 

решения комиссии по поступлению и выбытию активов. С забалансового счета 

задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной 

к взысканию в порядке, утвержденном Положением о порядке взыскания дебиторской 

задолженности и/или признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию 

для Государственного областного бюджетного учреждения здравоохранения 

«Центральная районная больница ЗАТО г.Североморск». Порядок списания безнадежной 

к взысканию дебиторской задолженности осуществляется в соответствии с п. 5 

постановления Правительства Мурманской области от 28.08.2007 № 389-ПП
29

 

10.3. Кредиторская задолженность признается в бухгалтерском учете и бухгалтерской 

(финансовой) отчетности субъекта учета в качестве финансовых обязательств, 

классифицируемых по группе «Финансовая кредиторская задолженность», в случае, если 

ее погашение ожидается денежными средствами и (или) их эквивалентами, а также при 

условии, что она не относится к группе «Долговые обязательства». 

К группе финансовых обязательств «Финансовая кредиторская задолженность» относятся: 

 кредиторская задолженность по арендной плате за пользование имуществом; 

 кредиторская задолженность по работам, услугам; 

 иная кредиторская задолженность, удовлетворяющая определению финансовых 

обязательств, при условии, что она не относится к группе «Долговые 

обязательства». 

Не относятся: 

 Заработная плата; 

 Расчеты с подотчетными лицами. 

                                                           
29 Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н; постановление Правительства 

Мурманской области от 28.08.2007 № 389-ПП; приказ ГОБУЗ «ЦРБ ЗАТО г. Североморск» от 31.08.2017 № 

382 

 



  

 

10.3. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 

финансовый результат на основании приказа главного врача. Решение о списании 

принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки 

главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной 

кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности 

определяется в соответствии с законодательством РФ. 

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на 

забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам 

инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии 

учреждения: 

 по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 

 по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности согласно действующему законодательству; 

 при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи 

со смертью (ликвидацией) контрагента. 

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству 

(кредитору).
30

 

11. Финансовый результат 

 11.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признается 

доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих 

доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета 

аренды. 

Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда». 

 11.2. В бухгалтерском учете расчеты по НДС и налогу на прибыль отражаются по статье 

КОСГУ    130 «Доходы от оказания платных услуг (работ)».
31

 

Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам) 

признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы 

будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого 

месяца в разрезе каждого договора (абонемента). Аналогичный порядок признания 

доходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии с которыми услуги 

оказываются неравномерно. 

 Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС 

«Долгосрочные договоры». 

11.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а дата 

начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, 

учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные договоры». 

                                                           
30 Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
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 Основание: раздел V указаний, утвержденных приказом № 65н. 



  

 Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры». 

11.4. Доходы начисляются: 

 по программам ОМС и ДМС – на дату подписания первичного документа со 

страховой медицинской организацией: акта об оказании услуг, акта сверки и пр.; 

 от оказания платных услуг, работ – на дату выставления счета за оказанные 

услуги и подписания акта оказанных услуг, выполненных работ; 

 от сумм принудительного изъятия – на дату направления контрагенту требования 

об оплате пеней, штрафа, неустойки; 

 от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба на основании 

ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), на дату 

оценки ущерба на основании акта комиссии; 

 от реализации имущества – на дату подписания акта приема-передачи 

имущества; 

 от пожертвований – на дату подписания договора о пожертвовании либо на 

дату поступления имущества и денег, если письменный договор пожертвования 

не заключался; 

 … 

11.5. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и 

утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности: 

 на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому 

расходу; 

 пользование услугами сотовой связи – по лимиту утвержденному договором с 

сотовым оператором 

 11.6. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы 

будущих периодов» отражаются расходы по: 

 страхованию имущества,   гражданской ответственности; 

 приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами 

в течение нескольких отчетных периодов; 

 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они 

относятся. 

По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования 

период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим 

расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода 

устанавливается главным врачом в приказе.
32

 

11.7. В случае заключения лицензионного договора на право использования результата 

 интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации единовременные 

платежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются 

на финансовый результат текущего периода ежемесячно в последний день месяца в 

течение срока действия договора. 

 Основание: пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
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 Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 



  

 11.8. В учреждении создаются: 

– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в 

приложении 21; 

-  резерв по искам, претензионным требованиям – в случае когда учреждение является 

стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере 

претензии, предъявленной учреждению в судебном иске либо в претензионных 

документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не 

признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно». 

-  резерв по гарантийному ремонту. Определяется на текущий год в первый рабочий день 

года на основе плановых показателей годовой выручки от реализации подлежащих 

гарантийному ремонту изделий. Величина резерва рассчитывается от суммы плановой 

выручки, умноженной на коэффициент предельного размера. Коэффициент 

рассчитывается как соотношение расходов на гарантийный ремонт за предшествующие 

три года к объему выручки за предшествующие три года. 

- резерв  по убыточным договорным обязательствам создается, если изменились условия 

договора по независящим от учреждения причинам, вследствие чего появилась 

вероятность убыточности заключенного договора. Основание для создания резерва – 

финансово-экономическое обоснование от планового отдела, доказывающее, что затраты 

на исполнение договора превышают доход по нему. Сумма резерва равна разнице между 

предполагаемыми доходами и расходами, увеличенной на сумму санкций по договору.  

- резерв на демонтаж основных средств создается в случае, когда по договору 

(соглашению) или по законодательству учреждение обязано заплатить за разборку и 

утилизацию основного средства и восстановить участок, на котором был расположен 

объект. Величина резерва устанавливается на основании расчета планового отдела о 

предполагаемых затратах на утилизацию объекта и восстановление участка. 

 - резерв на оплату обязательств, по которым нет документов, создается в последний 

рабочий день отчетного квартала в случае, когда на этот день в бухгалтерию не поступили 

первичные документы от контрагентов. Сумма резерва устанавливается на основании 

расчета планового отдела. Расчет производится на основании данных о фактически 

оказанных услугах, выполненных работах или поставленных товарах. 

- резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете 04 и равен сумме 

числящейся на нем дебиторской задолженности. На балансовых счетах резерв не 

отражается. 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 

СГС «Резервы». 

11.9. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, 

учреждение отражает на счетах: 

 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 



  

 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы». 

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 12. Санкционирование расходов 

12.1. Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется 

учреждением в пределах доведенных утвержденного плана финансово-хозяйственной 

деятельности. При этом учитываются принятые и не исполненные  в прошлые периоды 

обязательства. Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в 

порядке, приведенном в приложении  22. 

 

12.2.  Принимаемые обязательства отражаются в учете  при размещении в единой 

информационной системе ИЗВЕЩЕНИЯ об осуществлении закупок с определением 

поставщика с использованием конкурентных способов определения поставщика в размере 

начальной (MAX) цены контракта. 

 

12.3. Бюджетные обязательства (казенными учреждениями), обязательства 

(автономными и бюджетными учреждениями) принимаются:   

- по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам  

 основание: расчетно- платежная  ведомость, журнал операций расчетов по оплате труда; 

- поставка товаров, работ, услуг – основание: заключенные  договоры (контракты), 

разовые счета; 

- расчеты с подотчетными лицами – основание: заявление; 

- расходы по командировкам – основание: приказ о направлении в 

командировку,заявление; 

- по налогам, штрафам, пеням – основание: расчеты, решения проверяющих организаций; 

- по обязательствам прошлых периодов,  не исполненных на начало финансового года,  

подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность)  

основание:  бухгалтерская справка (ф. 0504833), копии документов. 

 

12.4. Денежные обязательства (обязательства оплатить, исполнение сделки) 

принимаются: 

- по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам  -  основание: расчетно- 

платежная  ведомость, журнал операций расчетов по оплате труда; 

- по полученным  материальным  ценностям, работам, услугам  –  основание:   накладные   

на  полученные материальные ценности, акты выполненных работ (услуг); 

-  по суммам предварительной оплаты  – основание: платежное поручение; 

-  по налогам, штрафам, пеням  – основание: расчеты, решения проверяющих 

организаций; 

- по обязательствам прошлых периодов,  не исполненных на начало финансового года, 

подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность) – основание:  

бухгалтерская справка (ф. 0504833), копии документов. 

12. События после отчетной даты 

 Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты 

осуществляется в порядке, приведенном в приложении 23. 



  

13. Непроизведенные активы 

Объекты непроизведенных активов, не приносящие учреждению экономические выгоды, 

не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не 

предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 

60 «Непроизведенные активы без потенциала». 

 Основание: пункт 7 СГС «Непроизведенные активы». 

 

VII. Инвентаризация имущества и обязательств 

1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых 

счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) 

проводится раз в год перед составлением годовой отчетности,  в период с 01 октября по 

31 декабря, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. 

Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, 

состав которой утверждается приказом руководителя. Подготовка и проведение 

инвентаризации имущества перед составлением годовой отчетности, обязанности 

бухгалтера в соответствии с Профессиональным стандартом «Бухгалтер».    

 

Инвентаризация расчетов производится 

– с подотчетными лицами – один раз в три месяца; 

– с организациями и учреждениями – один раз в год. 

Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и  

обязательств приведены  в приложении 24. 

Документы, регламентирующие проведение инвентаризации: 

 Закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

 Приказ МФ РФ от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского 

учета и отчетности организаций государственного сектора»; 

 «Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств», утверждены Приказом МФ РФ от 13.06.1995 № 49  

(рекомендательный документ). 

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств (далее – Порядок, 

приложение 15), устанавливает в отношении инвентаризации основных средств: 

- значения статуса объекта учета, то есть его текущего состояния: в эксплуатации, 

требуется ремонт, находится на консервации и т. п.; 

-возможные целевые функции объекта - предполагается или нет использовать его 

в ближайшем будущем (например, продолжить эксплуатацию, ремонт, консервация и 

т.п.); 

- что одной из целей проведения инвентаризации является проверка соответствия 

имущества Учреждения критериям признания активов; 

- сочетания значений статуса и целевой функции объекта учета, которые 

определяют его категорию: актив или неактив. 



  

На балансовых счетах по учету основных средств нужно отражать только то имущество, 

которое отвечает признакам актива. Это значит, во-первых, что такое имущество 

учреждение может контролировать. А во-вторых, объект должен обладать полезным 

потенциалом или приносить экономические выгоды. Под контролем следует понимать 

право использования актива, а полезный потенциал подразумевает пригодность для 

использования. Если одно из условий не выполняется (например, контроль по-прежнему 

есть, но в деятельности учреждения имущество не используется), значит, оно перестало 

отвечать критериям актива и его нужно реклассифицировать. 

Реклассификация объектов 

Кроме выбытия, основное средство можно реклассифицировать, например в иную 

аналитическую группу учета или даже в иной вид имущества — в материальные запасы. 

Решение о реклассификации принимает комиссия по поступлению и выбытию активов. 

Обязательное условие — перевод основного средства в иную группу учета не должен 

приводить к изменению его стоимости как в бухгалтерском учете, так и для целей оценки 

и раскрытия информации в бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

В бухгалтерском учете оформляется две операции одновременно: 

  выбытие объекта из группы основных средств; 

  отражение данного объекта в другой группе учета. 

Не будет являться активом: 

 автомобиль, который вышел из строя и непригоден для ремонта; 

 вычислительная техника, еще исправная, но морально устаревшая; 

 исправный кассовый аппарат, который нельзя применять, так как его нет в списке 

разрешенных (Федеральный закон от 22.05.2003 № 54-ФЗ). 

Статус и целевая функция имущества определяется ежегодно, в рамках годовой 

инвентаризации. А также если субъект утратил потребительские свойства в течение 

отчетного периода. 

В графе 9 "целевая функция актива" Инвентаризационной описи (сличительной 

ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается информация о 

возможных способах вовлечения объектов в хозяйственный оборот, использования в 

целях получения экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при 

отсутствии возможности – о способах выбытия объекта. 

Например, для объектов основных средств приведены такие целевые функции: 

 введение в эксплуатацию; 

 ремонт; 

 консервация объекта; 

https://its.1c.ru/db/garant/content/70851956/hdoc/4400


  

 дооснащение (дооборудование); 

 списание; 

 утилизация. 

Для материальных запасов возможны варианты: 

 использование; 

 хранение; 

 списание; 

 ремонт. 

Для объектов незавершенного строительства могут быть такие целевые 

функции: 

 завершение строительства (реконструкции, технического 

перевооружения); 

 консервация; 

 приватизация (продажа); 

 передача другим субъектам хозяйственной деятельности. 

2. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов  

хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально  

созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом главного 

врача.
33

 

       Случаи проведения инвентаризации: 

 составление годовой бухгалтерской отчетности; 

 смена материально ответственных лиц; 

 установление факта хищения  или злоупотребления; 

 случаи чрезвычайных обстоятельств; 

 реорганизация; 

 частичная инвентаризация при уходе в отпуск  материально ответственных лиц.  (При 

уходе в отпуск  МОЛ МЦ, необходимые для работы на данный период, передаются по 

акту приема-передачи в присутствии комиссии). 
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«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 



  

В случае, если материально-ответственное лицо (МОЛ) находится на листке 

нетрудоспособности или по иной причине невозможно передать ценности преемнику, 

инвентаризация проводится  без участия МОЛ.  

В таком случае, когда проводят инвентаризацию без ответственного сотрудника, делают 

пометку об этом в инвентаризационной описи. МОЛ уведомляют об инвентаризации под 

подпись или письмом с уведомлением. После выхода сотрудника на работу вновь 

проводят инвентаризацию в общем порядке и вверяют ценности в его ведение. 

3. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы устанавливается 01 

приказом по ЦРБ. 

4.  Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее результатов 

производится на типовых унифицированных формах первичной учетной документации, 

утвержденных приказом МФ РФ от 30.03.2015г. № 52н. Исправления в 

инвентаризационных описях должны быть согласованы и подписаны всеми членами 

комиссии и материально ответственными лицами.  

Результаты годовой инвентаризации должны быть отражены в годовом бухгалтерском 

отчете. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием 

имущества и данными бухгалтерского учета подлежат регистрации в бухгалтерском учете 

в том отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую 

проводилась инвентаризация. 

5. Персональную ответственность за выполнение обязанностей комиссии несет 

председатель комиссии.  

В дополнении к приказу или в новом приказе главного врача наделяется 

инвентаризационная комиссия полномочиями по определению статуса и целевой функции 

инвентаризуемого имущества. А также закрепляется перечень кодов статуса и целевой 

функции, которые она будет применять в работе (см. перечень). Учреждение при 

формировании учетной политики должно самостоятельно определить, как оно будет 

указывать статус объекта учета – по его наименованию и (или) коду. 

Перечень. Коды статуса и целевой функции 

Статус Код Целевая функция Код 

В эксплуатации 01 Продолжать эксплуатацию (ввести в эксплуатацию) 01 

На складе 02 Прекратить эксплуатацию в связи с физическим 

(моральным) износом 

02 



  

Не эксплуатируется 03 Отремонтировать 03 

Нуждается в ремонте 04 Не ремонтировать 04 

На консервации 05 Продать, передать безвозмездно, передать собственнику 05 

 

В приказе устанавливается, при каких значениях статуса и целевой функции объект будет 

признан: 

 активом; 

 материальным запасом; 

 имуществом на хранении; 

 имуществом в пользовании. 

Например, так: 

Статус Целевая функция Категория 

В эксплуатации Продолжать 

эксплуатацию 

Актив, основное средство 

В запасе Ввести 

в эксплуатацию 

Актив, основное средство 



  

Нуждается 

в ремонте 

Отремонтировать Актив, основное средство 

Не эксплуатируется Продать Актив, материальный запас 

Нуждается 

в ремонте 

Не ремонтировать Не актив, материальные ценности 

на хранении (забалансовый счет 02) 

Инвентаризационная комиссия выявляет признаки обесценения каждого актива 

индивидуально – проводит тест на обесценение (п. 6 СГС «Обесценение активов»). Для 

установления признаков обесценения используется таблица. 

Признаки обесценения активов 

Внешние признаки Внутренние признаки 

1. В отчетном году существенно менялось 

законодательство, внутренняя и внешняя 

политика, экономика, технологии, которые 

отрицательно влияют на работу 

учреждения. Или вы знаете о таких 

изменениях в ближайшем будущем 

2. За отчетный год значительно снизилась 

справедливая стоимость актива по 

сравнению со снижением, которое ожидали 

в результате нормального физического или 

морального износа. Например, стоимость 

может упасть из-за резкого спада в 

экономике 

3. Отсутствует или сильно снизилась 

потребность в продукции, работах или 

услугах, для которых используете актив. 

Например, учреждение купило и 

установило терминалы для записи на 

прием, а клиенты начали записываться 

удаленно – через Интернет 

1. Актив морально устарел или поврежден, 

что снижает полезный потенциал 

2. Учреждение изменило или планирует 

изменить способ или степень 

использования имущества, что 

отрицательно повлияет на деятельность 

учреждения. 

Например: законсервировали актив, 

закрыли деятельность, где использовали 

актив, решили продать актив раньше срока, 

в течение которого планировали его 

использовать 

3. Решили приостановить создание объекта 

имущества на неопределенный срок 

(незавершенное строительство) 

4. Актив не приносит планируемых 

доходов, или выявили данные о том, что 

планируемые доходы могут снизиться. 

Например, для актива нГДП – сократился 

срок полезного использования актива, 

объем производства, который обеспечивал 

актив. Для актива ГДП – снижены 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388972/XA00M7I2N6/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/113/7589/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/113/7588/


  

запланированные доходы или увеличены 

запланированные убытки от использования 

актива  

5. Резко увеличились расходы на 

эксплуатацию или обслуживание актива по 

сравнению с тем, что было запланировано 

На обесценение актива ГДП также указывает убыток (выбытие денег), который 

рассчитали как сумму показателей текущего года и показателей будущих периодов. Такие 

признаки обесценения в пунктах 7, 8, 9 СГС «Обесценение активов» и письме Минфина 

от 13.12.2019 № 02-07-10/97906. 

6. Отражение результатов инвентаризации в бухгалтерском учете: 

-излишки, выявленные в ходе проведения инвентаризации 

Объектов основных средств   ДЕБЕТ 0 101 ХХ 310 КРЕДИТ 0 401 10 199 

Основание: 

- Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых 

активов (ф. 0504087); 

- Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092); 

-Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835); 

-Приходный ордер на приемку материальных ценностей (ф. 0504207). 

Материальных запасов  ДЕБЕТ 0 101 ХХ 340 КРЕДИТ 0 401 10 199 

Основание:  

- Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых 

активов (ф. 0504087); 

- Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092); 

-Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835); 

-Приходный ордер на приемку материальных ценностей (ф. 0504207). 

- недостачи, выявленные в ходе проведения инвентаризации 

Объектов основных средств   ДЕБЕТ 0 209 71 560 КРЕДИТ 0 401 10 172 

Материальных запасов           ДЕБЕТ 0 209 74 560 КРЕДИТ 0 401 10 172 

Основание:  

https://www.gosfinansy.ru/#/document/113/7588/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388972/XA00M9Q2NI/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388972/XA00M7G2N5/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420388972/ZAP2A2Q3HS/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/564161122/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/564161122/


  

- Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых 

активов (ф. 0504087); 

- Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092); 

-Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835); 

-Бухгалтерская справка (ф. 0504833). 

Излишки принимаются к учету по справедливой стоимости и образуют 

внереализационный доход. 

VIII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового 

контроля 

 1.  Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо  

комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в 

рамках своих полномочий: 

 главный врач, его заместители; 

 главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

 заместитель главного врача по экономическим вопросам, сотрудники отдела; 

 юрисконсульт; юрист 

 иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями. 

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок 

финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 15.
34

 

Проведение внутреннего финансового контроля оформляется Актом. 

3. Утверждается график проведения внутреннего финансового контроля отдельным приказом 

главного врача.  

4. Утверждается положение о комиссии по внутреннему финансовому контролю отдельным 

приказом главного врача. 

IX. Учет кассовых операций 

1. Ведение кассовых операций возлагается на старшего кассира (кассира)  ГОБУЗ 

ЦРБ ЗАТО г. Североморск. 

2. Порядок ведения кассовых операций производится в соответствии с Положением о 

соблюдении кассовой дисциплины ГОБУЗ ЦРБ ЗАТО г. Североморск, утвержденным 

отдельным приказом главного врача.  

3.  В целях обеспечения контроля за  денежными средствами и денежными 

документами, находящимися в кассе учреждения,  проводится ревизия кассы: 

 Ежеквартально; 

 В случаях, предусмотренными правовыми актами. 
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4. Для проведения ревизии кассы назначается комиссия приказом главного врача. 

     6. Движение денежных документов оформляется приходными, расходными «фондовыми»  

ордерами, отражается на отдельных листах кассовой книги. 

В составе денежных документов (фондовая касса) учитываются: 

 почтовые марки; 

 почтовые конверты с марками; 

 оплаченные путевки в санаторий, дома отдыха; 

 больничные листы; 

 бланки рецептов; 

 бланки родовых сертификатов 

 иные документы. 

7. Расчеты с юридическими, физическими лицами при приеме наличных денежных 

средств осуществляются: 

 с применением контрольно-кассовой техники; 

 с использованием бланков строгой отчетности.  

 8. Контрольно-кассовая техника устанавливается: 

 в регистратуре структурного подразделения учреждения; 

 в операционной кассе;  

 в аптечном пункте 

(либо утверждается отдельным приказом при установлении нового места контрольно-

кассовой техники) 

9. Кассовая книга ведется автоматизированным способом. 

10.  Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным приказом главного 

врача ГОБУЗ  «ЦРБ ЗАТО г. Североморск» с приложением порядка расчета установления 

лимита кассы на каждый финансовый год. 

Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни 

выдачи зарплаты, стипендий, социальных выплат, а также в случае невозможности сдачи 

денежной наличности на лицевой счет. 

Продолжительность срока выдачи указанных выплат составляет 5 (пять) рабочих дней 

(включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты). 

Основание: указания Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У, пункт 4 указаний ЦБ от 

09.12.2019 № 5348-У. 

 

X. Учет расчетов по оплате труда 

Начисление заработной платы и иного дохода сотрудникам производится на основании: 

- табеля учета использования рабочего времени форма 0504421 

В табеле регистрируются: 

-отклонения от нормального использования рабочего времени, установленного 

правилами внутреннего трудового распорядка; 

- фактические затраты; 



  

 - отклонения и фактические затраты. 

  - приказа или распоряжения главного врача,  Положения об оплате труда работников 

ГОБУЗ  ЦРБ ЗАТО г. Североморск. 

XI. Учет доходов будущих периодов 

К доходам будущих периодов относятся: 

 Доходы, начисленные за выполненные и сданные заказчикам отдельные этапы 

работ, услуг, не относящиеся к доходам текущего отчетного периода; 

 Доходы по месячным, квартальным, годовым абонементам; 

 Доходы от продукции животноводства и земледелия; 

 Доходы по договорам о предоставлении грантов и т.д. 

XII. Учет расходов будущих периодов 

К расходам будущих периодов относятся расходы: 

 связанные со страхованием имущества, гражданской ответственности; 

 связанные с выплатой отпускных (если не формируется резерв); 

 связанные с добровольным страхованием (пенсионным обеспечением) 

сотрудников учреждения; 

 связанные с приобретением компьютерных программ (неисключительных 

прав), используемых в течение нескольких отчетных периодов и т.д. 

 

XIII. Представительские расходы 

1. К представительским расходам относятся расходы, связанные с официальным приемом 

и обслуживанием представителей других организаций, участвующих в переговорах, 

официальных мероприятиях, связанных с юбилейными датами ЦРБ, профессиональным 

праздником Днем медицинского работника, в целях установления и поддержания 

сотрудничества, обмена опытом. А именно расходы: 

 на официальный прием или обслуживание: завтрак, обед, фуршет или иное 

аналогичное мероприятие для участников мероприятия; 

 буфетное обслуживание во время мероприятия, в том числе обеспечение 

питьевой водой, напитками;  

 цветами (биологическими активами); 

 обеспечение участников канцелярскими принадлежностями, печатной 

продукцией; 

 транспортное обеспечение доставки участников к месту мероприятия и обратно. 

 иные организационные мероприятия (оформление шарами, проведение акций, 

флеш-мобов)
35

 

2. Документами, подтверждающими обоснованность представительских расходов, 

являются: 

 приказ руководителя учреждения о проведении мероприятия и назначении 

ответственного за него; 

 смета предстоящих расходов на мероприятие; 
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 отчет о представительских расходах (в том числе авансовый отчет), составленный 

сотрудником, ответственным за мероприятие; 

 первичные документы о произведенных расходах. 

Финансовое обеспечение представительских расходов возможно исключительно из 

средств пожертвования, чистой прибыли ЦРБ из средств от иной приносящей доход 

деятельности. 

Бюджетный учет представительских расходов проводится по подстатье 226 КОСГУ, то 

есть по счету 0 302 26 000. Если оплату представительских расходов вел подотчетник, 

затраты отражаются  на счете 0 208 26 000. 

Перед проведением представительских мероприятий, связанных с представительскими 

расходами, составляется: 

 1) приказ по учреждению о проведении представительских мероприятий; 

 2) программа проведения мероприятий, утвержденная руководителем учреждения, где 

указываются: наименования организаций-участников; цель пребывания и основание для 

проведения мероприятий; Ф. И. О. и должность лица, ответственного за проведение 

мероприятий; количество официальных представителей от организаций-участников и от 

учреждения; дата и место проведения; наименование планируемых мероприятий с 

указанием планового времени проведения; источник финансирования; 

 3) смета расходов составляется бухгалтерией при участии лица, ответственного за 

проведение мероприятий, согласовывается с главным бухгалтером и утверждается 

руководителем.  

3. По окончании мероприятий должностное лицо, ответственное за их проведение, 

составляет акт, подтверждающий фактически произведенные расходы. Вместе с 

соответствующими первичными документами он направляется в комиссию (создается 

отдельным приказом по учреждению) для проведения проверки правомерности 

осуществления представительских расходов. После подписания комиссией акта 

представительских расходов указанные документы передаются в бухгалтерию. 

4. В течение трех рабочих дней лицо, получившее денежные средства на проведение 

представительских мероприятий, обязано сдать в бухгалтерию письменный отчет, 

включая авансовый отчет установленного образца, с приложением к нему оправдательных 

документов либо внести в кассу неиспользованные денежные средства. 

 

XIV. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

 
1. Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании аналитического и  

синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и  

Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности  

государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (приказ 

Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н). 

2.  В части операций, указанных в пункте 2.2, составляется бюджетная отчетность в  

соответствии с приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н. 

Бухгалтерская (финансовая) отчетность предоставляется Учредителю в установленные 

Учредителем – Министерством здравоохранения Мурманской области сроки. 

3. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом 

событий  

после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности  



  

событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки  

(ф. 0503760).
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4.  В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных 

средств 

 определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными 

притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками. 

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств». 

5. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в 

 информационной системе «WEB-Бюджет». Бумажная копия комплекта отчетности 

хранится у главного бухгалтера. 

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

XV. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 

при смене руководителя и главного бухгалтера 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые 

лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, 

иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) 

передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в 

бухгалтерии. 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа 

руководителя учреждения или Министерства здравоохранения области, осуществляющего 

функции и полномочия учредителя (далее – учредитель). 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии 

комиссии, создаваемой в учреждении. 

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи. К 

акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и 

нарушения в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и 

членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, 

которые возникли при приеме-передаче дел. 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники 

учреждения и (или) учредителя, в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских 

документов. 
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5. Передаются следующие документы: 

 учетная политика со всеми приложениями; 

 квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации; 

 по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к 

планам; 

 бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, 

оборотные ведомости, карточки, журналы операций; 

 налоговые регистры; 

 по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, 

акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.; 

 о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов; 

 о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 

 о выполнении утвержденного государственного задания; 

 по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 

 по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, 

денежные документы и т. д.; 

 акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный 

подписью главного бухгалтера; 

 об условиях хранения и учета наличных денежных средств; 

 договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 

 договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; 

 учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение 

номеров, 

  внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 

 о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о 

праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.; 

 об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных 

ценностях; 

 акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта 

проверки кассы учреждения; 

 акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской 

  задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской 

задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме; 

 акты ревизий и проверок; 

 материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в 

правоохранительные органы; 

 договоры с кредитными организациями; 

 бланки строгой отчетности; 

 иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности 

учреждения. 

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта 

руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в 

присутствии комиссии. 

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 

 «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по 

 объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 



  

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в 

 учреждении. 

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю 

 (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – 

увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимает дела. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Раздел 2. УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ГОБУЗ «ЦРБ ЗАТО г. 

СЕВЕРОМОРСК» ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГОВОГО УЧЕТА 

I. Общие положения 

1. Учетная политика для целей налогообложения, утвержденная настоящим приказом 

главного врача, является обязательной для всех структурных подразделений организации. 

2. ГОБУЗ «ЦРБ ЗАТО г. Североморск» применяет общую систему налогообложения. 

II. Порядок ведения налогового учета 

1. Ведение налогового учета возлагается на бухгалтерию, возглавляемую главным 

бухгалтером.  

2. Налоговый учет ведется автоматизированным способом по телекоммуникационным 

каналам связи с применением программы «1С Налогоплательщик», «Корунд Софт», 

программные продукты ИФНС России «2-НДФЛ», «3-НДФЛ»  «6-НДФЛ» 

предназначенные для ведения налогового учета, электронные документы по налоговому 

учету подписываются ЭЦП и передаются в ИФНС через оператора электронного 

документооборота АО «Калуга Астрал»
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3. Для ведения налогового учета учреждением используются: 

- данные бухгалтерского учета и бухгалтерских регистров (метод корректировок счета: 2  

401 10 100 – доходы текущего периода, 2 109 60 200 – себестоимость готовой продукции, 

работ, услуг); 

- регистры налогового учета по утвержденным формам с обязательными реквизитами, 

перечисленными в ст. 313 НК РФ.  

В учреждении формируются следующие налоговые регистры согласно приложению 25: 

- регистр налогового учета по НДФЛ; 

- регистр учета операций выбытия имущества, работ, услуг; 

- регистр учета показателей контрольно-кассовых лент; 

- регистр учета операций приобретения имущества, работ, услуг 

- регистр учета расходов по оплате труда, отпускных и командировочных 

расходов; 

- регистр учета сумм коммунальных расходов; 

- регистр учета расчетов по штрафным санкциям; 

- регистр учета поступлений целевых средств; 

- регистр учета использования целевых поступлений; 

- регистр учета целевых средств, использованных не по целевому 

назначению; 

- реестр наличия транспортных средств; 

- реестр наличия земельных участков; 

- регистр учета начисленных сумм (по видам налогов); 
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- регистр учета перечисленных сумм (по видам налогов); 

- акт сверки взаимных расчетов; 

- расчет Налоговой базы; 

- расчет Налоговой базы (розничная торговля). 

 4. Учреждением формируются налоговые регистры ежеквартально. Обязанность по 

ведению налоговых регистров возлагается на бухгалтера (по налоговому учету) отдела 

по материальному и финансовому учету бухгалтерии.  

5. В процессе финансово-хозяйственной деятельности ГОБУЗ «ЦРБ ЗАТО г. 

Североморск» могут самостоятельно разрабатываться и утверждаться налоговые регистры 

для ведения аналитического учета. 

6. В процессе финансово-хозяйственной деятельности ГОБУЗ «ЦРБ ЗАТО г. 

Североморск» налоговый учет в 2022 году ведется с учетом изменений нормативно-

правовой базы в части касающейся (Приложение 29). 

III. Налогообложение 

Налог на прибыль 

1. Для ведения налогового учета используются: 

– регистры бухгалтерского учета с разделением по счетам бухгалтерского учета с 

помощью дополнительных аналитических признаков в зависимости от степени признания 

в налоговом учете; 

– налоговые регистры по формам, приведенным в приложении к настоящей Учетной 

политике. 

Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ. 

2 . Учет доходов и расходов ведется методом начисления. 

Основание: статьи 271, 272 Налогового кодекса РФ. 

 3. Учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого 

финансирования и целевых поступлений, ведется раздельно от других доходов и 

расходов. Учреждения, получившие средства целевого финансирования и (или) целевые 

поступления, обязаны вести раздельный учет доходов (расходов) (абз. 1 подп. 14 

п. 1, п. 2 ст. 251 НК) 

Раздельный учет ведется с использованием кода счета бухгалтерского учета «Вид 

финансового обеспечения (деятельности)» (ВФО) в соответствии с Инструкцией по 

бухгалтерскому учету.  

Доходы и расходы в рамках целевого финансирования и целевых поступлений 

учитываются по ВФО: 

 4 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение 

государственного задания; 

 5 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели; 

 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений. 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/901765862/XA00RTS2PJ/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/901765862/XA00RTS2PJ/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/901765862/XA00MB82NN/


  

Раздельный учет целевых поступлений по ВФО 2 «Приносящая доход деятельность» 

обеспечивается путем проставления штампа «Целевое поступление» на первичных 

документах, подтверждающих целевые доходы или расходы. 

Средства целевого финансирования (целевые поступления), использованные не по 

целевому назначению, включаются в состав внереализационных доходов на одну из 

следующих дат: 

 на дату, когда средства были использованы не по целевому назначению; 

 на дату, когда были нарушены условия предоставления средств целевого 

финансирования (целевых поступлений). 

 Основание: пункт 14 статьи 250, подпункт 9 пункта 4 статьи 271 Налогового кодекса РФ. 

Считать датой выявления дохода – по доходам текущих лет. 

(Статьи 250, 317 главы 25 части 2 НК РФ) 

4. В составе внереализационных доходов, не принимаемых для налогообложения, 

учитывать: 

 гранты, пожертвования. 

 Ввести налоговый регистр, в котором отражать поступление и использование 

указанных средств с начала учетного периода (Ст.251, п.1, п.п 14 гл. 25 НК РФ) 

5. Определить дату и порядок признания расходов, в том отчетном (налоговом) 

периоде, к которому они относятся, независимо от фактической выплаты денежных 

средств и иной формы их оплаты, а также в том отчетном (налоговом) периоде, в 

котором эти расходы возникли исходя из условий сделок и принципа равномерного 

и пропорционального формирования доходов и расходов методом начисления в 

соответствии со статьей 272 главы 25 НК РФ. 

6. Вести раздельный учет доходов и расходов по следующим видам деятельности 

(операциям): 

1. Реализация услуг собственного производства. 

2. Реализация покупных товаров. 

(Ст. 315, 316 гл. 25 части 2 НК РФ) 

6. К расходам, не уменьшающим доходы, для целей налогообложения прибыли, 

применять: 

-  представительские расходы; 

- командировочные расходы; 

- платежи по договорам страхования в пользу работников. 

- расходы на оплату медицинской комиссии впервые заключенным трудовые 

договоры с учреждением сотрудникам. 

8. При списании покупных товаров применять метод оценки по стоимости единицы 

товара (П.п 3 п. 1 ст. 268 гл. 25 части 2 НК РФ). 

9. Отчетными периодами по налогу признаются: первый квартал, полугодие и девять 

месяцев календарного года 

10. Налоговые регистры ведутся: в отдельных налоговых регистрах; 

11. Не начисляется амортизация на следующие объекты основных средств:  

- переведенные на консервацию  продолжительностью свыше 3 месяцев; 



  

- находящиеся на реконструкции и модернизации; 

- переданные (полученные ) в безвозмездное пользование. 

Стоимость приобретения покупных товаров формируется исходя из суммы расходов на их 

приобретение, которые являются прямыми расходами учреждения (для розничной 

торговли).  

13. Стоимости приобретения покупных товаров учитываются: 

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику; 

  - таможенные пошлины и сборы; 

- налог на добавленную стоимость, не подлежащий вычету; 

- другие расходы. 

14. Для целей налогообложения прибыли прямые расходы по отдельным видам 

деятельности формируются в следующем составе: 

- материальные затраты (в том числе услуги, выполняемые сторонними организациями, 

результаты которых непосредственно используются при производстве продукции 

(выполнении работ, оказании услуг) ; 

- расходы на оплату труда участвующего в процессе (выполнения работ, оказания услуг 

производства товаров) персонала; 

- расходы на обязательное социальное страхование ,страхование от несчастных случаев 

на производстве ,обязательное медицинское страхование, пенсионное обеспечение ; 

- суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при 

производстве товаров (работ, услуг) (возможен список основных средств по видам 

деятельности или иное обоснование).; 

15. Внереализационные расходы формируются в следующем составе: 

- Расходы на оплату услуг банков. 

- Другие обоснованные расходы. 

Прямые расходы, связанные с оказанием услуг: относятся в полном объеме на 

уменьшение дохода; 

16. Фактические расходы на оплату труда признаются расходами, уменьшающими 

налогооблагаемую прибыль, в пределах сумм, установленных: 

- трудовыми договорами; 

- штатным расписанием; 

- положением об оплате труда; 

- положением о премировании; 

- табелями учета рабочего времени. 

17. Расходы на лицензирование учреждений: 

- учитываются в расходах в полном объеме на дату их начисления, т.к. государственная 

пошлина налоговым законодательством отнесена к федеральным налогам и сборам. 

18. Услугой для целей налогообложения признается деятельность, результаты которой 

не имеют материального выражения, реализуются и потребляются в процессе осуществления 

этой деятельности.  

При оказании услуг учреждением: 



  

- прямые расходы, осуществленные в отчетном (налоговом) периоде в полном объеме 

относятся на уменьшение доходов периода;  

18.  В учреждении: 

- создаются резервы для целей налогообложения (выбрать создаваемые): 

- резерв предстоящих расходов по выплатам персоналу (отдельно по персоналу, 

участвующему в оказании услуг и прочему персоналу);  

19.  Названный резерв предстоящих расходов и платежей создается по правилам статей 

266, 324, 324.1 НК РФ в целях предотвращения возникновения различий между 

бухгалтерским и налоговым учетом.  

20. Процент на резервирование оплаты очередных и дополнительных отпусков 

утверждается Порядком (структурой) расходования денежных средств, полученных от 

оказания  платных услуг(включая компенсацию за неиспользованные отпуска). По истечении 

отчетного года сумма резерва на оплату отпусков работников подтверждается 

специальным расчетом. 

Расходы, на которые создан резерв, списываются за счет ранее созданного резерва, а при 

его недостаточности учитываются в составе текущих расходов. 

Порядок исчисления и уплаты налога на прибыль 

21. Исчисление сумм налога в бюджет субъекта РФ производить по месту 

нахождения организации.  

22.  Уплату налога производить в соответствии со статьями 286, 287 главы 25 НК 

РФ. 

23. Исполняя положения статьи 289 главы 25 НК РФ, представлять налоговые 

декларации по окончании отчетного периода не позднее 28 дней со дня его 

окончания. Налоговые декларации по итогам налогового периода представлять не 

позднее 28 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом. 

IV. Учет амортизируемого имущества 

 1. Амортизация в целях налогового учета начисляется по имуществу, приобретенному за 

счет средств от приносящей доход деятельности, и используемому для ведения такой 

деятельности. 

Срок полезного использования основных средств определяется по максимальному 

значению интервала сроков, установленных для амортизационной группы, в которую 

включено основное средство в соответствии с классификацией, утверждаемой 

Правительством РФ. Если основное средство не указано в классификации, срок полезного 

использования определяется по технической документации или рекомендациям 

производителей.  

В случае реконструкции, модернизации или технического перевооружения срок полезного 

использования основного средства не увеличивается. 



  

Основание: постановление Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации 

основных средств, включаемых в амортизационные группы», пункты 1 и 6 статьи 258 

Налогового кодекса РФ. 

 3. Срок полезного использования основных средств, бывших в эксплуатации, 

определяется равным сроку, установленному предыдущим собственником, уменьшенному 

на количество лет (месяцев) эксплуатации данных основных средств предыдущим 

собственником. Норма амортизации по бывшим в эксплуатации основным средствам 

определяется с учетом срока полезного использования, уменьшенного на количество лет 

(месяцев) эксплуатации предыдущими собственниками. 

Основание: пункт 7 статьи 258 Налогового кодекса РФ. 

 4. Срок полезного использования объекта нематериальных активов определяется исходя 

из срока действия патента, свидетельства, а также исходя из срока полезного 

использования, обусловленного соответствующим договором. По нематериальным 

активам, по которым определить срок полезного использования невозможно, применяется 

срок, равный 10 годам. 

Основание: пункт 2 статьи 258 Налогового кодекса РФ. 

По объектам нематериальных активов, являющимися исключительными правами на 

использование программы для ЭВМ и (или) баз данных, срок полезного использования 

устанавливается равным трем годам. 

По всем иным нематериальным активам срок полезного использования определяется 

исходя из срока действия патента, свидетельства или срока, указанного в договоре. 

По нематериальным активам, срок полезного использования которых определить 

невозможно, применяется срок, равный 10 годам. 

Основание: пункт 2 статьи 258 Налогового кодекса 

 5. Амортизация по всем объектам амортизируемого имущества (основным средствам и 

нематериальным активам) начисляется линейным методом. 

Основание: пункты 1 и 3 статьи 259 Налогового кодекса РФ. 

Норма амортизации основных средств, являющихся предметом договора лизинга, 

определяется с учетом специального коэффициента в размере 3 (за исключением 

основных средств, относящихся к первой–третьей амортизационным группам). 

Основание: подпункт 1 пункта 2 статьи 259.3, пункт 3 статьи 259.3 Налогового кодекса 

 6. Амортизационная премия не применяется. Амортизация начисляется в общем порядке. 

Основание: пункт 9 статьи 258 Налогового кодекса РФ. 

 7. Норма амортизации по всем объектам амортизируемого имущества определяется без 

применения понижающих и повышающих коэффициентов. 

Основание: статья 259.3 Налогового кодекса РФ 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/901765862/XA00MAM2NC/
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 8. Резерв на ремонт основных средств не создается. Расходы на ремонт основных средств 

признаются для целей налогообложения в составе прочих расходов в том отчетном 

периоде, в котором они были осуществлены, в сумме фактических затрат. 

Основание: статья 260 Налогового кодекса РФ. 

 9. Налоговый учет начисленной  амортизации ведется в налоговом регистре, форма 

которого установлена в приложении 3 к настоящей инструкции. 

Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ. 

10. Инвестиционный налоговый вычет не применяется. 

 

Основание: статья 286.1 Налогового кодекса. 
  

V. Учет материалов 

1. В стоимость материалов, используемых в деятельности учреждения по оказанию услуг, 

включается цена их приобретения (без учета НДС и акцизов), комиссионные 

вознаграждения, уплачиваемые посредническим организациям, расходы на 

транспортировку. 

Ввозные таможенные пошлины и сборы, а также суммы, уплачиваемые организациям за 

информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материалов, 

включаются в состав прочих расходов. 

Основание: пункт 4 статьи 252, пункт 2 статьи 254, статья 264 Налогового кодекса 

 2. Стоимость материалов и другого имущества, не являющегося амортизируемым, 

включается в состав материальных расходов в полной сумме по мере ввода его в 

эксплуатацию. 

Основание: подпункт 3 пункта 1 статьи 254 Налогового кодекса РФ. 

 3. При выбытии материалы оцениваются по методу средней стоимости. 

Основание: пункт 8 статьи 254 Налогового кодекса РФ. 

 В отдельных случаях учреждение при выбытии материалов оценивает по стоимости 

каждой единицы. 

Основание: пункт 8 статьи 254 Налогового кодекса. 

 4. Налоговый учет операций по приобретению и списанию материалов осуществляется на 

соответствующих счетах к счету ХХХХ 0000000000000 Х.105.00.000 «Материальные 

запасы» в порядке, определенном для целей бухгалтерского учета.  

Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ.  

 

VI. Учет затрат 

 1. К прямым расходам на оказание услуг относятся: 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/901765862/ZAP20B83BP/
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 расходы на приобретение материалов, используемых в процессе оказания платных 

услуг, кроме общехозяйственных и общепроизводственных материальных затрат; 

 расходы на оплату труда персонала, непосредственно участвующих в оказании 

услуг; 

 суммы страховых взносов, начисленные на заработную плату персонала, 

участвующего в процессе оказания услуг; 

 суммы начисленной амортизации по основным средствам, приобретенным за счет 

приносящей доход деятельности и используемым в указанной деятельности.  

Основание: пункт 1 статьи 318 Налогового кодекса РФ.  

 2. Прямые расходы, осуществленные в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме 

относятся на уменьшение доходов от реализации данного отчетного (налогового) периода. 

Основание: пункт 2 статьи 318 Налогового кодекса РФ. 

 3. Доходы и расходы от сдачи имущества в аренду признаются внереализационными 

доходами и расходами. 

Основание: пункт 4 статьи 250, подпункт 1 пункта 1 статьи 265 Налогового кодекса РФ. 

4. Расходы на мобильную связь учитываются в составе расходов в соответствии с 

установленными в учреждении лимитами. 

 5. Доходы и расходы, относящиеся к нескольким отчетным периодам, распределяются 

равномерно в течение срока действия договора, к которому они относятся. В случае если 

дату окончания работ (оказания услуг) по договору определить невозможно, период 

распределения доходов и расходов устанавливается приказом руководителя учреждения. 

Основание: пункт 1 статьи 272, пункт 2 статьи 271, статья 316 Налогового кодекса РФ.  

6. В целях равномерного учета затрат учреждение может создавать резерв на оплату 

отпусков сотрудников. Предельный размер резерва и ежемесячный процент отчислений в 

резерв установлены в соответствии с расчетом, приведенным в приложении  к Учетной 

политике для целей бухгалтерского учета. Учет операций по формированию и 

использованию резерва ведется в регистре по форме, установленной в приложении 2 к 

настоящей Учетной политике. 

Резервы предстоящих расходов на выплату ежегодных вознаграждений за выслугу лет по 

итогам работы за год не создаются. 

Резерв по сомнительным долгам не создается. 

Основание: статьи 266, 267.3, 324.1 Налогового кодекса РФ. 

  

VII. Порядок определения доходов и расходов 

 1.  Доходы, полученные в рамках целевого финансирования, определяются по данным 

бухгалтерского учета на основании оборотов по счетам 

ХХХХ 0000000000000 Х.205.30.000, ХХХХ 0000000000000 Х.205.80.000 и следующих 

документов: 



  

 соглашений о порядке и условиях предоставления субсидий на финансовое  

обеспечение выполнения государственного задания; 

 графиков перечисления субсидий; 

 договоров (соглашений) о предоставлении целевых субсидий, субсидий на  

капвложения, грантов в форме субсидий; 

 договоров о пожертвовании; 

 других документов, подтверждающих целевой характер получаемых средств или  

имущества. 

 2. Доходами для целей налогообложения от деятельности, приносящей доход, 

признаются доходы, получаемые от юридических и физических лиц по операциям 

реализации товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в 

соответствии со статьями 249, 250 Налогового кодекса РФ. При этом: 

 доходы, полученные в рамках деятельности, приносящей доход, а также 

внереализационные доходы определяются на основании оборотов по счетам 

ХХХХ 0000000000000 2.205.00.000 «Расчеты по доходам» и 

ХХХХ 0000000000000 2.209.00.000 «Расчеты по ущербу и иным доходам»; 

 доходы от сдачи имущества в аренду определяются на основании оборотов по 

счету ХХХХ 0000000000000 2.205.20.000 «Расчеты с плательщиками по доходам от 

собственности». 

3. Для признания доходов для целей налогообложения применяются следующие правила. 

Стоимость разовых услуг отражается в доходах по мере их оказания. 

Стоимость безвозмездно полученного имущества в случаях, когда доход от такого 

имущества подлежит налогообложению, а также стоимость имущества, выявленного при 

инвентаризации, включается в состав налогооблагаемых доходов по рыночной стоимости. 

Рыночную стоимость устанавливает постоянно действующая в учреждении комиссия по 

поступлению и выбытию активов. В оценке учитываются положения статьи 105.3 

Налогового кодекса РФ. Итоги оценки оформляются в акте произвольной формы с 

приложением подтверждающих документов, на основе которых был произведен расчет: 

 справки (другие подтверждающие документы) Росстата; 

 прайс-листы заводов-изготовителей; 

 справки (другие подтверждающие документы) оценщиков; 

 информация, размещенная в СМИ, и т. д. 

При невозможности определения рыночной стоимости силами комиссии учреждения к 

оценке привлекается внешний эксперт или специализированная организация. 

 4. Расходы, произведенные за счет средств целевого финансирования (субсидий), 

определяются по данным бухгалтерского учета на основании оборотов по счетам:  

 ХХХХ 0000000000000 4.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, 

выполнение работ, услуг»; 

 ХХХХ 0000000000000 4.401.20.200 «Расходы учреждения» – за счет субсидий на 

выполнение государственного задания; 

 ХХХХ 0000000000000 5.401.20.200 «Расходы учреждения» – за счет субсидий на 

иные цели, гранты в форме субсидий; 

 ХХХХ 0000000000000 6.401.20.200 «Расходы учреждения» – за счет субсидий на 

осуществление капитальных вложений. 

По счету ХХХХ 0000000000000 2.401.20.200 в расходах за счет средств целевого 

финансирования учитываются затраты за счет целевых поступлений (пожертвований), 



  

первичные документы по которым отмечены штампом или надписью «Целевое 

поступление» (детализация счета – «Расходы за счет целевых поступлений (ПОЖ)»). 

 5. Расходы, произведенные за счет средств от деятельности, приносящей доход, 

определяются по данным бухгалтерского учета на основании соответствующих оборотов 

по счету ХХХХ 0000000000000 2.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой 

продукции, выполнение работ, услуг» с использованием аналитических кодов в 23-м 

разряде номера счета: 

 1 – «Расходы, уменьшающие налоговую базу»; 

 2 – «Расходы, не уменьшающие налоговую базу». 
  

VIII. Налог на добавленную стоимость 

1. Структурные подразделения нумеруют счета-фактуры в пределах диапазона номеров, 

выделяемых головным учреждением. 

Основание: подпункт «а» пункта 1 приложения 1 к постановлению Правительства РФ от 

26 декабря 2011 г. № 1137.  

2. Ответственными лицами за подписание счетов-фактур назначаются: 

- главный врач; 

– заместитель главного врача; 

- главный бухгалтер; 

– заместитель главного бухгалтера. 

В их отсутствие имеют право подписывать счета-фактуры лица, указанные в карточке 

образцов подписей. 

3. Книга покупок и книга продаж ведутся методом сплошной регистрации 

выписанных и принятых к учету счетов-фактур. 

4. Счета-фактуры выставляются в общем порядке – в течение пяти календарных 

дней со дня отгрузки или со дня получения предоплаты 

Основание: пункт 3 статьи 168 Налогового кодекса 

По долгосрочным договорам, которые предусматривают ежедневное оказание услуг 

одному и тому же заказчику, учреждение оформляет сводные счета-фактуры и выставляет 

их один раз в месяц до 5-го числа следующего месяца. 

Основание: письмо Минфина от 13.09.2018 № 03-07-11/65642. 

5. Для распределения сумм входного НДС между различными видами деятельности 

учреждение ведет раздельный учет: 

- операций, облагаемых НДС; 

- операций, освобожденных от налогообложения (включая операции, которые не  

являются объектом обложения НДС) в соответствии со статьями 146 и 149 НК РФ. 

Основание: пункт 4 статьи 149 Налогового кодекса. 

 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/901765862/XA00MDU2N8/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/551228938/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/901765862/XA00M7S2MM/


  

IX. Раздельный учет операций, облагаемых НДС, и операций, 

освобожденных от  налогообложения. 

  Для правильного распределения сумм входного НДС между различными видами 

деятельности учреждение ведет раздельный учет:  

 операций, облагаемых НДС; 

 операций, освобожденных от налогообложения (включая операции, которые не 

являются объектом обложения НДС) в соответствии со статьями 146 и 149 

Налогового кодекса РФ. 

Основание: пункт 4 статьи 149 Налогового кодекса РФ 

. В рамках учета операций, облагаемых НДС, учреждение ведет раздельный учет: 

 операций, облагаемых НДС по ставке 20 (10) процентов; 

 операций, облагаемых НДС по ставке 0 процентов. 

Основание: пункт 4 статьи 149, пункты 4, 4.1 статьи 170 Налогового кодекса РФ. 

  

 1. Раздельный учет выручки и расходов по операциям, облагаемым НДС, и операциям, 

освобожденным от налогообложения, ведется на счетах бухгалтерского учета 

0113 0000000000000 2.401.10.120, ХХХХ 0000000000000 2.401.10.130, с использованием в 

23-м разряде номера счета аналитических кодов: 

 1 – «Доходы, облагаемые НДС»; 

 2 – «Доходы, освобожденные от налогообложения»; 

 3 – «Доходы, облагаемые НДС по ставке 0 процентов».  

  

2. Раздельный учет НДС по приобретенным материальным ценностям, работам и услугам 

ведется на счете ХХХХ 0000000000000 0.210.12.000, с использованием аналитических 

кодов в 14-м разряде номера счета: 

 1 – «НДС к вычету»; 

 2 – «НДС к распределению»; 

 3 – «НДС, вычет которого отложен до момента определения налоговой базы по 

ставке 0 процентов». 

Для отражения НДС с аванса, полученного в счет предстоящих поставок, применяется 

счет ХХХХ 0000000000000 0.210.11.000. 

 3. Суммы входного НДС по активам, приобретенным для деятельности, освобожденной 

от налогообложения, включаются в стоимость активов (учитываются на аналитических 

счетах «Деятельность, освобожденная от налогообложения») без отражения на счете 

ХХХХ 0000000000000 0.210.12.000. 

 4. Суммы входного НДС по активам, приобретенным для деятельности, облагаемой НДС, 

и учтенным на соответствующих аналитических счетах «Доходы, облагаемые НДС», 

отражаются на счете ХХХХ 0000000001000 0.210.12.000 «НДС к вычету». 



  

 5. Суммы входного НДС по активам, приобретенным для деятельности, облагаемой НДС, 

и для деятельности, освобожденной от налогообложения, отражаются на счете 

ХХХХ 0000000002000 0.210.12.000 «НДС к распределению». 

 6. По итогам квартала входные суммы НДС, отраженные на счете 

ХХХХ 0000000002000 0.210.12.000 «НДС к распределению», распределяются следующим 

образом: 

 a. Сумма НДС к вычету определяется по формуле: 

Сумма 

НДС к 

вычету 

= 

Сумма НДС, предъявленная 

поставщиками 

(исполнителями) за 

отчетный квартал 

× 

Стоимость 

отгруженных за  

отчетный квартал 

товаров (работ, 

услуг), реализация 

которых  

облагается НДС 

: 

Общая стоимость 

товаров (работ, 

услуг), 

отгруженных  

pа отчетный квартал 

  

При расчете пропорции стоимость товаров (работ, услуг) учитывается без НДС. 

Определенная таким образом сумма НДС распределяется между счетами 

ХХХХ 0000000001000 0.210.12.000 «НДС к вычету» и ХХХХ 0000000003000 0.210.12.000 

«НДС, вычет которого отложен до момента определения налоговой базы по ставке 0 

процентов» в порядке, определенном в пункте 40 настоящей Учетной политики. 

 б. Сумма НДС, подлежащая включению в стоимость активов, определяется по формуле: 

 Сумма НДС, подлежащая 

включению в стоимость 

активов 

= 

Сумма НДС, предъявленная 

поставщиками (исполнителями) за 

отчетный квартал 

–  
Сумма НДС 

к вычету 

 7. Если по состоянию на конец квартала материальные запасы (счет 

ХХХХ 0000000000000 0.105.00.000), в стоимость которых должна быть включена сумма 

распределенного НДС, списаны на счета учета затрат, НДС списывается на эти счета 

пропорционально доле стоимости списанных материальных запасов в общей стоимости 

материальных запасов, учтенных в квартале. При этом общая стоимость материальных 

запасов, учтенных в квартале, определяется по формуле: 

 Общая стоимость  

материальных 

запасов 

= 

Остаток по счету  

ХХХХ 0000000000000 0.105.00.000 

на конец квартала 

+ 

Стоимость материальных 

запасов,  

списанных на счета учета 

затрат в  

течение квартала 

 8. Для аналитического учета сумм входного НДС, относящегося как к операциям, 

облагаемым НДС, так и к операциям, освобожденным от налогообложения, используется 

аналитический регистр (по форме, приведенной в приложении к настоящей Учетной 



  

политике).  

Регистр заполняется на основании данных бухгалтерского учета. 

 9. В кварталах, в которых доля совокупных расходов по операциям, освобожденным от 

налогообложения, не превышает 5 процентов общей величины совокупных расходов, все 

суммы входного НДС распределяются между счетами ХХХХ 0000000001000 0.210.12.000 

«НДС к вычету» и ХХХХ 0000000003000 0.210.12.000 «НДС, вычет которого отложен до 

момента определения налоговой базы по ставке 0 процентов» в порядке, определенном в 

пункте 10 Раздела IX настоящей Учетной политики. 

 10. Расчет доли совокупных расходов по операциям, освобожденным от 

налогообложения, производится в аналитическом регистре (по форме, приведенной в 

приложении 27 к настоящей Учетной политике). 

X. Раздельный учет операций, облагаемых НДС по ставкам 20 (10) 

процентов, и операций, облагаемых НДС по ставке 0 процентов, для 

которых установлен особый порядок применения вычетов. 

 1. Сумма НДС, определенная в соответствии с пунктом 6 раздела IX настоящей Учетной 

политики, списывается с кредита счета ХХХХ 0000000002000 0.210.12.000 «НДС к 

распределению»: 

 либо в дебет счета ХХХХ 0000000001000 0.210.12.000 «НДС к вычету» с 

последующим отнесением на счет ХХХХ 0000000000000 0.303.04.000; 

 либо в дебет счета ХХХХ 0000000003000 0.210.12.000 «НДС, вычет которого 

отложен до момента определения налоговой базы по ставке 0 процентов». 

Суммы НДС, относимые на разные аналитические счета, определяются по формулам: 

  

Сумма НДС, списываемая в дебет 

счета 

ХХХХ 0000000003000 0.210.12.000 

«НДС, вычет которого отложен до  

момента определения налоговой 

базы по ставке 0 процентов» 

= 

Сумма 

НДС к 

вычету 

× 
 

Стоимость товаров (работ, 

услуг), облагаемых НДС по 

ставке 0 процентов и 

отгруженных в отчетном 

квартале 
 

Общая стоимость 

отгруженных за отчетный 

квартал товаров (работ, 

услуг), облагаемых НДС 

 

Сумма НДС, списываемая в дебет  

счета 

ХХХХ 0000000001000 0.210.12.000 

«НДС к вычету» и относимая на счет 

ХХХХ 0000000000000 0.303.04.000 

= 

Сумма 

НДС к 

вычету 

–  

Сумма НДС, списываемая в дебет 

счета 

ХХХХ 0000000003000 0.210.12.000 

«НДС, вычет которого отложен до 

момента определения налоговой базы 



  

по ставке 0 процентов» 

  

2. По итогам квартала суммы входного НДС, учтенные на счете 

ХХХХ 0000000003000 0.210.12.000 «НДС, вычет которого отложен до момента 

определения налоговой базы по ставке 0 процентов» и относящиеся к операциям, по 

которым подтверждено право применения нулевой налоговой ставки, списываются в 

дебет счета ХХХХ 0000000001000 0.210.12.000 «НДС к вычету» с последующим 

отнесением на счет ХХХХ 0000000000000 0.303.04.000 «Расчеты по НДС». 

  

XI. Транспортный налог 

 1. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, 

зарегистрированных за учреждением. 

Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном 

налоге». 

 2. Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются базу транспортные 

средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия 

транспортного средства с учета или исключения из государственного реестра в 

соответствии с законодательством РФ. 

  

XII. Налог на имущество организаций 

 1. Учреждение является плательщиком налога на имущество. 

Перечень объектов налогообложения определяется в соответствии со статьей 374 

Налогового кодекса РФ. 

На учреждения распространяются льготы в соответствии с законодательством региона. 

Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ. 

 2. Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона. 

Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ 

 3. Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в региональный 

бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные 

статьей 383 Налогового кодекса РФ. 

  

XIII. Земельный налог 

 1. Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется согласно статьям 389, 390, 

391 Налогового кодекса РФ. 

Основание: глава 31 Налогового кодекса РФ. 

 2. Налоговая ставка применяется в соответствии с местным законодательством согласно 

статье 394 Налогового кодекса РФ. 



  

 3. Налоги и авансовые платежи по земельному налогу уплачиваются в местный бюджет 

по местонахождению учреждения и его структурных подразделений в порядке и сроки, 

предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса РФ. 

 

XIV. Порядок оплаты больничных пособий из ФСС 

 

          ГОБУЗ «ЦРБ ЗАТО г. Североморск» относится к учреждению в регионе с пилотным 

проектом. Фонд социального страхования самостоятельно назначает и перечисляет 

пособие сотруднику. Бухгалтерия ГОБУЗ «ЦРБ ЗАТО г. Североморск» передает 

документы в ФСС. 

Для получения больничного пособия, все необходимые документы работник подает 

своему работодателю (главному врачу) через отдел кадров и/или бухгалтерию. Если 

нетрудоспособность сотрудника не связана с несчастным случаем на производстве, в 

ГОБУЗ «ЦРБ ЗАТО г. Североморск» он представляет: 

 заявление о выплате пособия по форме, утвержденной приказом ФСС от 24.11.2017 

№ 578; 

 листок нетрудоспособности; 

 справки о заработке с предыдущих мест работы за расчетный период, если они не 

были представлены ранее. 

Документы сотрудника передаются в течение пяти календарных дней в отделение ФСС по 

Мурманской области. К ним прикладывается опись передаваемых документов по форме 

из приказа ФСС от 24.11.2017 № 578. 

Способ передачи комплекта документов зависит от среднесписочной численности 

сотрудников. Когда среднесписочная численность 26 человек и более, используются 

электронные каналы связи. В этом случае сведения для начисления пособий подаются в 

виде электронного реестра. А если она не превышает 25 человек, документы 

представляются на бумажных носителях, а при наличии технических возможностей их 

можно представлять в электронном виде. Форма реестра и порядок его заполнения 

утверждены приказом ФСС от 24.11.2017 № 579. 

Получив документы, отделение ФСС рассматривает их в течение 10 календарных дней и 

выносит решение о выплате пособия либо об отказе в нем. При положительном решении 

деньги перечисляются работнику на банковский счет по тем реквизитам, которые он 

указал в своем заявлении. Так предусмотрено пунктами 2, 3, 4, 8, 9 Положения, 

утвержденного постановлением Правительства от 21.04.2011 № 294. 

пособие по болезни фонд оплачивает в обычном порядке. То есть в случае заболевания 

самого работника по причинам, не связанным с несчастным случаем на производстве, 

фонд начисляет пособие начиная с четвертого дня болезни. Первые три дня 

нетрудоспособности работодатель оплачивает за счет собственных средств. Об этом 

сказано в пункте 6 Положения, утвержденного постановлением Правительства от 

21.04.2011 № 294. 

Если болезнь сотрудника связана с несчастным случаем на производстве либо 

обусловлена профзаболеванием, действует аналогичный порядок оформления документов 
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для ФСС. Расширен лишь их перечень. Дополнительно в фонд передаются акт о 

несчастном случае на производстве либо акт о профзаболевании и копии материалов 

расследования. 

Это установлено пунктом 3 Положения, утвержденного постановлением Правительства от 

21.04.2011 № 294. 

Отделение ФСС, получив документы, в течение 10 календарных дней проводит 

экспертизу страхового случая, назначает и выплачивает пособие. Если по результатам 

экспертизы признано, что болезнь связана с несчастным случаем либо обусловлена 

профзаболеванием, пособие назначают по правилам из Закона от 24.07.1998 № 125-ФЗ. 

Сумма больничного пособия облагается НДФЛ (п. 1 ст. 217 НК). С той части суммы 

пособия, которую выплачивают за счет средств работодателя, учреждение как налоговый 

агент удерживает и перечисляет в бюджет НДФЛ в обычном порядке. 

В отношении НДФЛ с суммы больничного пособия за счет средств ФСС работодатель – 

участник пилотного проекта налоговым агентом не признается, так как он не является 

источником выплаты дохода. Поскольку эту часть пособия выплачивает отделение ФСС, 

оно и удерживает НДФЛ с соответствующей суммы. Такие выводы следуют из пункта 1 

статьи 226 НК. 

В случае, если стаж занижен,  страхователь подает в отделение фонда по месту 

регистрации заявление о доплате пособия, к которому прикладывает необходимые 

документы. После перерасчета ФСС перечислит сотруднику недостающую сумму 

пособия. 

В случае, если стаж завышен,  ошибка бухгалтера привела к тому, что сумма пособия 

оказалась завышенной. Переплата образовалась по вине страхователя. Именно бухгалтер 

предоставил недостоверные сведения в отделение ФСС. Страхователь обязан возместить 

фонду излишние расходы на выплату пособия. Таковы требования пункта 16 Положения, 

утвержденного постановлением Правительства от 21.04.2011 № 294. 

Удержать сумму переплаты с получателя пособия можно, только если: 

 переплата произошла по вине самого человека (представил документы с заведомо 

неверными сведениями; скрыл данные, которые влияют на право назначения 

пособий); 

 допустили счетную ошибку (например, одну и ту же сумму перечислили два раза). 

В иных случаях сотрудник может вернуть сумму пособия только в добровольном порядке.  

XX. Выплаты, не облагаемые НДФЛ 

 Не удерживается НДФЛ с выплат, перечисленных в статье 217 НК, независимо от того, 

кто является их получателем. Это, например, такие виды доходов: 

1) пенсии, социальные доплаты к пенсиям и государственные пособия, за исключением 

больничного пособия; 

2) компенсации, выплачиваемые в соответствии с законодательством России 

(федеральным, региональным или местным) и связанные с: 
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 возмещением вреда, причиненного увечьем или иным повреждением здоровья 

гражданина. Эти компенсации не облагаются НДФЛ только в пределах норм, 

установленных ГК (письмо ФНС от 21.10.2011 № ЕД-3-3/3456). Возмещению 

подлежит утраченный потерпевшим заработок и дополнительные расходы, 

вызванные повреждением здоровья (ст. 1085 ГК). Порядок расчета утраченного 

заработка установлен в статье 1086 ГК; 

 исполнением сотрудниками трудовых обязанностей, включая переезд на работу в 

другую местность и возмещение командировочных расходов; 

 увольнением сотрудников, за исключением компенсации за неиспользованный 

отпуск; 

 бесплатным предоставлением жилых помещений и коммунальных услуг, топлива 

или соответствующего денежного возмещения; 

 возмещением других расходов, включая затраты на повышение профессионального 

уровня сотрудников; 

 выплатой суточных в пределах 700 руб. за день нахождения в командировке в 

России и 2500 руб. за день нахождения в загранкомандировке; 

 выплатой полевого довольствия в пределах 700 руб. за день нахождения в полевых 

условиях; 

3) алименты; 

4) гранты (безвозмездная помощь), которые предоставлены: 

5) единовременные выплаты, в том числе в виде материальной помощи: 

 сотрудникам (в том числе бывшим сотрудникам, вышедшим на пенсию) в связи со 

смертью близких родственников, а также членам семьи умерших сотрудников 

(в том числе бывших сотрудников, вышедших на пенсию). Такие выплаты не 

облагаются налогом в полном объеме без ограничений (письмо Минфина от 

06.08.2012 № 03-04-06/6-217). Выплата устанавливается по одному основанию 

одним распоряжением; 

 сотрудникам (родителям, усыновителям, опекунам) в течение первого года после 

рождения (усыновления) ребенка в пределах 50 000 руб. на одного ребенка. Лимит 

в 50 000 руб. применяется к каждому из родителей отдельно, даже если они 

трудятся в одном учреждении (письма Минфина от 08.07.2019 № 03-04-06/50324, от 

21.03.2018 № 03-04-06/17568, от 26.09.2017 № 03-04-07/62184 и ФНС от 05.10.2017 

№ ГД-4-11/20041); 

 малоимущим и социально незащищенным гражданам из средств федерального 

бюджета, бюджетов субъектов РФ, местного бюджета и внебюджетных фондов по 

целевой программе (п. 8 ст. 217 НК, письмо Минфина от 19.01.2015 № 03-04-

06/1005); 

6) стипендии, выплачиваемые высшими и средними учебными заведениями; 

7) стоимость выданной сотруднику и членам его семьи путевки на санаторно-курортное 

лечение или оздоровление в российском санатории (за счет бюджетных средств); 

8) возмещение учреждением документально подтвержденных расходов сотрудников (их 

супругов, детей, родителей), бывших сотрудников (пенсионеров по возрасту), а также  
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